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PREAMBULUM

A Klauzal Gabor Budafok-Tétényi Miivelédési Kézpont és tagintézményei/telephelyei [székhelye:
1222 Budapest, Nagytétényi ut 31-33.; addszadma: 15772543-2-43; térzskényvi azonosité szam (PIR):
772541; KSH statisztikai szdmjel: 15772543-9101-322-01; fenntartdé/alapitéi jogok gyakorldja:
Budafok-Tétény Budapest XXII. Keriilet Onkormdnyzata (1221 Budapest, Vdroshdz tér 11.); képviseletre
jogosult személy: Gazdik Istvdn igazgatd; — a tovdbbiakban az intézmény a tagintézményekkel egyiitt:
Klauzdl Haz, adatkezel6 vagy intézmény] kiemelten fontosnak tartjdk Idtogatdik, kézalkalmazottjaik,
munkavdllaldik, lgyfeleik, szerz6déses partnereik informdcios 6nrendelkezési jogdnak tiszteletben
tartdsdt, igy a személyes adatok védelmére komoly hangsulyt fektetnek. Minderre tekintettel
kételezettséget vdllalnak arra, hogy a személyes adatokat bizalmasan, célhoz kététten, az adatvédelmi
el6irdsoknak és a jogszabdlyoknak teljes mértékben megfelelve, tisztességes modon kezelik.

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

.
N
‘
\

1. A SZABALYZAT CELJA

Jelen szabalyzat célja a Klauzal Haz adatvédelmi és adatkezelési politikajat rogzité bels6é szabalyok
megallapitdsa AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. dprilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabad dramldsdrdl, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérél (dltaldnos
adatvédelmi rendelet; a tovdbbiakban: GDPR), valamint az informdcids énrendelkezési jogrdl és az
informdcidszabadsdgrol szolo 2011. évi CXII. térvény (a tovdbbiakban: Infotv.) altal meghatarozott
adatvédelmi és adatkezelési rendelkezések betartdsdval, amelyek érvényesitésével a Klauzal Haz
valamennyi tevékenysége, szolgaltatdsdnak igénybevétele, illet6leg a jelenlegi és jovenddbeli
kozalkalmazottjaival, munkavallaléival, latogatdival, Ugyfeleivel, szerz6déses partnereivel vald
érintkezés soran biztositja az érintettek személyes adataik védelméhez vald joganak tiszteletben
tartasat az érintettek személyes adatainak feldolgozasa, illet6leg kezelése soran.

A Klauzal Haz jelen szabalyzat elfogadasaval deklaralja a GDPR-ban és az Infotv.-ben, valamint a Polgdri
Térvénykényvrél szolé 2013. évi V. térvény (a tovdbbiakban: Ptk.) Mdsodik kényvének Harmadik
részében megnevezett személyes adatok védelmére és kezelésére vonatkozo elvek betartasat.

2. A SZABALYZAT HATALYA

(1) A jelen szabdlyzat hatdlya a Klauzal Hazra és azon természetes személyekre terjed ki, akikre a
Klauzal Haz adatkezelési tevékenysége kiterjed.

(2) A jelen szabalyzat hatalya kiterjed
a) a Klauzal Gabor Budafok-Tétényi Miivel6dési Kozpont (Klauzal Haz) székhelyén (1222
Budapest, Nagytétényi Ut 31-33.) és az ott végzett tevékenységgel Osszefliggésben torténd
adatkezelésre, tovabba
b) a Klauzal Haz telephelyein/tagintézményeiben, igymint
i.  aBalatonakali Udiil6tabor (8243 Balatonakali, Udiil8 utca 1.);
ii.  aCziffra Gyorgy Nagytétényi Kulturalis K6zpont (1225 Budapest, Nagytétényi it 274-276.
— a tovabbiakban réviden: Cziffra Kozpont);
iii.  aBarlanglakas Emlékmuzeum (1222 Budapest, Veréb utca 4. és 1221 Budapest, Kossuth
Lajos utca 24.); valamint
iv.  a Nagytétényi Helytorténeti Kiallitas (1225 Budapest, Nagytétényi Ut 278.)
és a telephelyek/tagintézmények tevékenységeivel dsszefliggésben torténs adatkezelésre,
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tovabba

c¢) a Klauzdl Haz honlapjain (https://www.klauzalhaz.hu/, https://www.cziffrakozpont.hu/,
https://www.kult22.hu/) megjelend személyes adatokra és a honlapok Uzemeltetésével
Osszefliggésben torténd adatkezelésre is.

(3) A jelen szabalyzatban rogzitett adatkezelési tevékenység természetes személyek személyes
adataira irdnyul. A szabalyzat hatdlya nem terjed ki az olyan személyes adatkezelésre, amely jogi
személyekre, illetve amely kilondsen olyan vallalkozasokra vonatkozik, amelyeket jogi személyként
hoztak létre, beleértve a jogi személy nevét és formdjat, valamint a jogi személy elérhet6ségére
vonatkoz6 adatokat.

(4) A jelen szabdlyzat az elfogaddsdanak napjatdl tovabbi rendelkezésig vagy a szabdlyzat
visszavonasanak napjaig hatalyos.

(5) A jelen szabdlyzat 5.1.2 fejezete szerinti, a Nemzeti Turisztikai Adatszolgaltaté Kézpontba (NTAK)
torténd regisztraciot 2019. december 1-je és 2019. december 31-e kozott kotelezb teljesiteni. A NTAK
részére torténd napi és a havi adatszolgaltatdst 2020. januar 1-jétél kell teljesiteni, azzal, hogy az
adatszolgaltatas els6 napja 2020. januar 1-je, illetve elsé alkalommal 2020. janudr 1. napjat kovetéen
kotelez6 a havi adatszolgaltatas teljesitése.

3. FOGALOMMEGHATAROZASOK

A jelen szabalyzat alkalmazasaban

1. ,személyes adat”: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (,érintett”) vonatkozd
barmely informacid; azonosithatd az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett médon,
kiilondsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozé adat, online azonositd vagy a
természetes személy testi, fiziolégiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossdagara vonatkozo egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithaté;

2. ,,adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt
modon végzett barmely m(ivelet vagy mliveletek O0sszessége, igy a gy(jtés, rogzités, rendszerezés,
tagolas, tdrolds, atalakitds vagy megvaltoztatds, lekérdezés, betekintés, felhasznalds, kozlés
tovabbitas, terjesztés vagy egyéb mddon torténd hozzaférhetévé tétel, Osszehangolas vagy
osszekapcsolds, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

3. ,,az adatkezelés korlatozasa”: a tarolt személyes adatok megjeldlése jov6beli kezelésiik korlatozasa
céljabdl;

4. , nyilvantartasi rendszer”: a személyes adatok barmely médon — centralizalt, decentralizalt vagy
funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely meghatarozott ismérvek
alapjan hozzaférhetg;

5. ,,adatkezel6”: az a természetes vagy jogi személy, kbzhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyéb
szerv — jelen esetben a Klauzadl Haz —, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit
ondllédan vagy mdsokkal egyiitt meghatarozza;

6. ,adatfeldolgozd”: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel;

Klauzal Haz



#< KLAUZAL HAZ
Adatvédelmi szabdlyzat 2019

7. ,cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb
szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, figgetlenil attol, hogy harmadik fél-e. Azon
kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unidés vagy a tagallami joggal
osszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e
kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfelelGen az
alkalmazandé adatvédelmi szabalyoknak;

8. ,,harmadik fél”: az a természetes vagy jogi személy, kbzhatalmi szerv, ligynckség vagy barmely egyéb
szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az adatfeldolgozéval vagy azokkal a
személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozd kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok
kezelésére felhatalmazast kaptak;

9. ,,az érintett hozzajarulasa”: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfeleld tajékoztatason
alapulé és egyértelm( kinyilvanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerd&sitést
félreérthetetleniil kifejez6 cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érinté személyes
adatok kezeléséhez;

10. ,,adatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas mddon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat,
jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

11. ,koz6s adatkezelés”: ha az adatkezelés céljait és eszkodzeit két vagy tobb adatkezel6 kézdsen
hatdrozza meg, azok k6z6s adatkezelGknek mingstilnek;

12. ,felligyeleti hatdsag”: egy tagdllam (jelen esetben Magyarorszag) altal létrehozott fliggetlen
kozhatalmi szerv;

13. ,NAIH”: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag, személyes és kozérdekd adatokkal
foglalkozé autondm kozigazgatasi szerv;

14. ,Nemzeti Turisztikai Adatszolgaltaté K6zpont (NTAK)”: A szallashely-szolgaltatok adminisztracids
kotelezettségének kdnnyitése és az orszagos statisztikai adatgyUjtés segitése céljabdl mikodtetett
kozponti, allami informatikai rendszer, amelynek lGzemeltet6jét a Kormany rendeletben jeloli ki. A
Nemzeti Turisztikai Adatszolgaltatd Kozpont (NTAK) egy uj, digitalis adatszolgaltatdsi rendszer, amely
lehetévé teszi, hogy valds id6ben legyen lathatd az orszagban taldlhaté Osszes szallashely forgalmi,
statisztikai adata: azaz hany felnétt, hany gyermek érkezett, honnan jottek, mennyi id6t toltottek el,
milyen szolgaltatasokat vettek igénybe és mennyit koltottek a belfoldi és kiilfoldi vendégek.;

15. ,szallashely-szolgaltatas”: lizletszer( gazdasagi tevékenység keretében rendszerint nem huzamos
jellegdi, éjszakai ott-tartdzkodast, pihenést is magaban foglald tartdzkodas céljara szallashely nyujtasa
és az ezzel kozvetlenil 6sszefliggd szolgaltatasok nyujtasa;

16. ,szallashely-szolgaltatd”: szallashely-szolgaltatast nyljté gazdalkodd szervezet (jelen esetben a
Klauzal Haz);

17. ,szallashely”: szallashely-szolgaltatas folytatdsa céljabodl létesitett vagy haszndlt épilet, 6nalld
rendeltetési egységet képez6 épliletrész vagy terilet, jelen esetben a Klauzal Haz 3ltal Gzemeltetett
Balatonakali Udiil6tabor (8243 Balatonakali, Uduil6 utca 1.);

18. ,,vendég”: az a természetes személy, aki a szallashely-szolgaltatdst ténylegesen igénybe veszi és

ideiglenesen a szallashelyen elszallasoljak, fliggetlendl a szalldashely-szolgdltatasért ellenértéket fizetd
személyétdl;
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19. ,szallashely-kezelS szoftver”: a szallashely-szolgaltaté altal kbtelez6en hasznalt olyan informatikai
program, mely a Nemzeti Turisztikai Adatszolgaltatd Kézpont szamara adatok tovabbitasara alkalmas.

20. ,elektronikai vagyonvédelmi rendszer”:vagyonvédelmi célbdl a vallalkozasi szerz6désben
megjelolt ingatlanon telepitendd vagy telepitett elektronikus jelz6 és képi megfigyelGrendszer,
ideértve a térfelligyeleti rendszert, az elektronikus beléptet6 rendszert, a betdrésjelzé rendszert, a
tavfelligyeleti rendszert, az adat- és informatikai védelemre irdnyulé biztonsagtechnikai rendszert,
tovabba az egyéb, jel és kép tovabbitasat vagy fény, illetve hang jelzését is lehetévé tevd elektronikus
mUszaki megoldast

4. ALAPELVEK

A jelen szabalyzatot az aldbbi alapelvek szerint kell értelmezni és alkalmazni:

1. ,jogszerliség, tisztességes eljards és atlathatosag”: a Klauzadl Haz koteles a személyes adatok
kezelését jogszer(ien, tisztességesen és az érintettek szamara atlathaté mdédon végezni

2. ,célhoz kotottség”: a Klauzal Haz személyes adatokat csak meghatarozott, egyértelm és jogszer(
célbdl gylijt, és azokat nem kezeli a célokkal 6ssze nem egyeztetheté mddon. A személyes adat csak a
cél megvaldsulasahoz szilkséges mértékben és ideig kezelhetd.

3. ,,adattakarékossag”: a Klauzal Haz altal kezelt személyes adatok az adatkezelés céljai szempontjabdl
megfelelGek és relevansak kell, hogy legyenek, tovabba a személyes adat kezelése csupan a sziikséges
mértékre korlatozédhat.

4. ,pontossag”: mivel az adatkezelésnek pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lennie, a
Klauzdl Hdz minden észszerl intézkedést megtesz annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai
szempontjabdl pontatlan személyes adatokat haladéktalanul torélje vagy mihamarabb helyesbitse.

5. ,korlatozott tarolhatésag”: a Klauzal Haz a személyes adatokat olyan formdban tarolja, hogy az
érintettek azonositdsat csak az adatkezelés céljainak eléréséhez sziikséges ideig érhesse el a Klauzal
Haz rogziti, hogy az altala kezelt személyes adatokat székhelyén tarolja elektronikus allomany
formdjaban, illetve papir alapu dokumentumokon az adatbiztonsagra vonatkozé jogszabalyi elGirasok
megtartdsa mellett. Jelen rendelkezés valamennyi, a Klauzal Haz altal végzett adatkezelési- és
adatfeldolgozéi tevékenységre vonatkozik.

6. ,integritds és bizalmas jelleg”: A Klauzal Haz az adatkezelést oly mdédon végzi, hogy megfelel6
technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld
biztonsdga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,

megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve.

7. ,elszamoltathatdsag”: a Klauzal Haz a jelen alapelvek betartasaért felelGsséggel tartozik.

Klauzal Haz
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ADATKEZELES ES ADATFELDOLGOZAS

ALTALANOS KOTELEZETTSEGEK

1.

1. AZ ADATKEZELO FELADATAI

(1) Az adatkezel6

a) gondoskodik arrél, hogy a Klauzadl Haz adatkezelési gyakorlata a jelen szabalyzatban
meghatdrozott alapelvekhez és elGirdsokhoz, valamint a GDPR-hoz, az Infotv.-hez és az
adatkezel6re vonatkozo egyéb jogszabalyokhoz igazodjék, azoknak maradéktalanul megfeleljen;

b) iranyitja az adatkezelési tevékenység egészét, valamint az adatkezelési tevékenységet végzd
adatfeldolgozdi, kozalkalmazottjai, munkavallaléi, megbizottjai, vallalkozéi és egyéb
kozrem(ikodsi adatkezelési tevékenységét, kilsé adatfeldolgozoval kapcsolatos feladatai
korében gondoskodik adatfeldolgozdk igénybevételérdl és tevékenységiik iranyitasarol;

c¢) gondoskodik az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasarol;

d) egylttm(kodik a felligyeleti hatdsdggal, ennek kérében kiléndsen
i a felligyeleti hatdsag részére rendelkezésére bocsatja az adatkezelési nyilvantartast,

ii. az adatvédelmi incidenst bejelenti a felligyeleti hatésagnak;

e) adatbiztonsaggal kapcsolatos feladatok korében
i.  gondoskodik arrél, hogy az adatbiztonsdag jelen szabalyzatban lefektetett elvei és szabdlyai

érvényeslljenek,

ii. az adatkezelés jellege, hatdkore, koriilményei és céljai, valamint a természetes személyek
jogaira és szabadsagaira jelentett kockazat figyelembevételével megfelel6 technikai és
szervezési intézkedéseket hajt végre annak biztositdasa céljabodl, hogy a személyes adatok
kezelése a GDPR-ral 6sszhangban torténjék,

iii. megfelel6 technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak biztositasara, hogy
alapértelmezés szerint kizardlag olyan személyes adatok kezelésére keriljon sor, amelyek
az adott konkrét adatkezelési cél szempontjabdl sziikségesek (ez a kotelezettség vonatkozik
a gy(jtott személyes adatok mennyiségére, kezelésiik mértékére, tarolasuk idGtartamara
és hozzaférhetGségiikre; ezek az intézkedések kilondsen azt kell, hogy biztositsak, hogy a
személyes adatok alapértelmezés szerint a természetes személy beavatkozasa nélkil ne
valhassanak hozzaférhet6vé meghatarozatlan szamu személy szamara),

iv.  gondoskodik arrél, hogy az adatkezelési tevékenység megfeleljen az adatminéség jelen
szabalyzatban lefektetett kbvetelményeinek,

v.  gondoskodik az adatkezelés soran sziikségessé vald adattorlések elvégzésérdl;

f) adatvédelmi incidenssel kapcsolatos feladatai korében
i az adatvédelmi incidenst bejelenti a felligyeleti hatésagnak,

ii.  tdjékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrdl;

g) gondoskodik adatvédelmi tisztviselG kijelolésérdl és a vele torténé egylttmiikodésrdl;

h) elvégzi a Klauzdl Haz egyes kiemelt adatkezelési tevékenységeivel kapcsolatos e szabdlyzat
szerinti feladatokat;

i) biztositja az érintettek jogainak gyakorlasat és érvényesiilését;

j) gondoskodik arrél, hogy az adatvédelmi és adatkezelési szabdlyzat, valamint az adatkezelési

gyakorlat naprakész legyen és megfeleljen a jogszabdlyoknak, figyelemmel az esetleges
jogszabalyvaltozasokra is, ennek megfeleléen gondoskodik a jelen szabdlyzat rendszeres
feltlvizsgalatardl;

k) teljesiti mindazon feladatokat, amelyeket jogszabaly vagy e szabalyzat rendelkezései elGirnak
szamara.

(2) Az adatkezeld feladatainak teljesitéséért a Klauzal Haz vezetdGje felel.

Klauzal Haz
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1.2. AZ ADATKEZELO IRANYITASA ALATT VEGZETT ADATKEZELES
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(1) A Klauzal Haz irdnyitasa alatt személyes adatokat kizarélag

a) a Klauzdl Haz kozalkalmazottjai, munkavallaléi, illetve

b) a Klauzal Haz részére megbizasi vagy vallalkozasi szerz6dés vagy egyéb megallapodas alapjan
adatkezelési és adatfeldolgozasi tevékenységet (pl. konyvelés, bérszamfejtés, jogi képviselet,
informatikai szolgaltatds stb.) végz6 személyek (a tovabbiakban: kiilsé adatfeldolgozd) kezelhetnek (az
adatkezelési tevékenységet végz6 kozalkalmazottak, munkavallalok és kiils6é adatfeldolgozdk
egylttesen a tovabbiakban: az adatkezeld irdnyitasa alatt eljaro adatfeldolgozok).

(2) Az adatkezel§ iranyitasa alatt eljaré adatfeldolgozdk az érintettek személyes adatait kizardlag az
adatkezel6 utasitasanak megfelel6en kezelhetik a vonatkozd adatkezelési célhoz kapcsoldddan, az
adatkezel6 altal meghatarozott terjedelemben és a tevékenységik végzéséhez szlikséges mértékben
engedett hozzaférési jogosultsagoknak megfelelGen.

1.2.1. Az adatkezel6 kozalkalmazottjai vagy munkavallaléi dltal végzett adatkezelés

(1) Az adatkezel6 iranyitasa alatt eljaré olyan adatfeldolgozok, akik az adatkezelével kézalkalmazotti
jogviszonyban vagy munkaviszonyban dllnak, és munkakériknek kifejezetten részét képezik személyes
adatok kezelésével kapcsolatos feladatok, adatfeldolgozasi tevékenységet csak azt kovetSen
végezhetnek, hogy titoktartasi nyilatkozat tételével alavetették magukat az adatbiztonsagi szabalyok
megtartdsdval kapcsolatos kotelezettségnek. A titoktartasi nyilatkozat mintajat a jelen szabalyzat 1. sz.
melléklete tartalmazza.

(2) A Klauzal Haz azon kozalkalmazottjaival és munkavallaléival, akik munkakérének nem képezik
kifejezetten részét személyes adatok kezelésével kapcsolatos feladatok, de munkakérik elldtasa soran
szlikségszerlien hozzaférhetnek személyes adatokhoz, a munkaltatd haladéktalanul kezdeményezi
munkaszerz&désiik/kinevezésiik moddositasat, akként, hogy az a személyes adatok kezelésével
kapcsolatos titoktartasi rendelkezést tartalmazzon. A jelen szabalyzat hatdlyba lépését kovetSen csak
olyan kinevezés vagy munkaszerz6dés létesithet6, amely tartalmazza a személyes adatok kezelésével
kapcsolatos titoktartasi rendelkezést. A kdzalkalmazotti jogviszonyra vagy munkaviszonyra vonatkozé
szerz6déseket kiegészité adatvédelmi klauzula mintaszovegét a jelen szabalyzat 2. sz. melléklete
tartalmazza.

1.2.2. A kils6 adatfeldolgoz6 altal végzett adatkezelés

(1) A Klauzal Haz az altala kezelt személyes adatok korében megbizott kiilsé adatfeldolgozét vesz
igénybe a kdvetkezd feladatok ellatdsa céljabol:

- munkaligy, bérszamfejtés, gazddlkodasi adatok nyilvantartasa [Intézmények Gazdasagi Irodaja (1225
Budapest, Nagytétényi ut 274-276)].

A kilsé adatfeldolgozd(k) felsoroldasat — neviik és elérhetSségiik megjelolésével egyiittesen — jelen
szabalyzat 3. sz. melléklete is tartalmazza. A felsorolds az abban rogzitettek valtozdsa vagy tovabbi
adatkezelési tevékenység megkezdésekor, Ujabb adatfeldolgozd igénybevételekor maddositando,
illetve bévitendd.

(2) Az adatkezeld kizardlag olyan kiilsé adatfeldolgozdkat vehet igénybe, akik vagy amelyek megfelel$
garancidkat nyujtanak az adatkezelésnek a GDPR kdvetelményeinek valo megfelelését és az érintettek
jogainak védelmét biztositd, megfelel6 technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara. Az
adatfeldolgozassal nem bizhaté meg olyan szervezet, amely a feldolgozandé személyes adatokat
felhasznald Gzleti tevékenységben érdekelt. Az adatfeldolgozasra vonatkozd szerzddést irasba kell
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foglalni — az adatfeldolgozdkkal kotendd (kiegészité) adatkezelési megdllapodas mintajat a jelen
szabalyzat 4. sz. melléklete tartalmazza.
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(3) A kiils6 adatfeldolgozé az adatkezel elGzetesen irasban tett eseti vagy altalanos felhatalmazasa
nélkil tovabbi adatfeldolgozét nem vehet igénybe. Az dltalanos irdsbeli felhatalmazas esetén a kiilsé
adatfeldolgozé tdjékoztatja az adatkezel6t minden olyan tervezett valtozasrél, amely tovabbi
adatfeldolgozék igénybevételét vagy azok cseréjét érinti, ezzel biztositva lehetdséget az adatkezel6nek
arra, hogy ezekkel a valtoztatdsokkal szemben kifogdst emeljen. A Klauzdl Haz a kilsé
adatfeldolgozénak tovabbi adatfeldolgozé igénybevételére felhatalmazast csak az érintettek
megfelel6 el6zetes tajékoztatasa mellett adhat.

(4) A kils6é adatfeldolgozd személyes adatok feldolgozasaval kapcsolatos jogait és kotelezettségeit
torvény, valamint az adatkezelésre vonatkozé kiilon térvények keretei kdzott az adatkezelS hatarozza
meg.

(5) A kilsé adatfeldolgozé és barmely, az adatfeldolgozé irdnyitasa alatt eljaro, a személyes adatokhoz
hozzaféréssel rendelkez6 személy ezeket az adatokat kizardlag az adatkezeld utasitasanak megfelel6en
kezelheti, kivéve, ha az ettél valo eltérésre Gt unids vagy tagallami jog kotelezi.

(6) A kils6 adatfeldolgozd részére az adatkezelési mliveletek targyaban adott utasitasok
jogszer(iségéért a Klauzal Haz felel.

(7) A Klauzal Haz kotelezettsége az érintettek szamara a kilsé adatfeldolgozd személyérdl, az
adatfeldolgozas helyérdl vald tdjékoztatds megadasa.

1.3. ADATKEZELESI TEVEKENYSEGEK NYILVANTARTASA

(1) Az adatkezel6 és az adatkezel6 képviselGje a felelG6sségébe tartozéan végzett adatkezelési
tevékenységekrdl nyilvantartast vezet. E nyilvantartdas a kévetkez6 informacidkat tartalmazza:
a) az adatkezel$ neve és elérhetGsége, valamint az adatkezelS képviselGjének és az adatvédelmi
tisztvisel6nek a neve és elérhetGsége;
b) az adatkezelés céljai;
c) azérintettek kategdridinak, valamint a személyes adatok kategdridinak ismertetése;
d) olyan cimzettek kategdridi, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy kézolni fogjak;
e) adottesetben aszemélyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére torténd
tovabbitasara vonatkozé informaciok;
f) halehetséges, a kiilénb6z6 adatkategoridk torlésére elGiranyzott hatariddk.

(2) Az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozd, valamint az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozé képviselGje
megkeresés alapjan a felligyeleti hatésag részére rendelkezésére bocsatja a nyilvantartast.

(3) Az adatkezelési tevékenységet nyilvantartd lapot a jelen szabalyzat 5. sz. melléklete tartalmazza. A
nyilvantartds az abban rogzitettek valtozasa vagy tovdbbi adatkezelési tevékenység megkezdésekor
modositandd, illetve bbévitendd.

1.4. EGYUTTMUKODES A FELUGYELETI HATOSAGGAL
Az adatkezel6 és az adatfeldolgozd, valamint az adatkezel§ vagy az adatfeldolgozé képviseldje feladatai

végrehajtasa sordn a felligyeleti hatésaggal — annak megkeresése alapjan — egylttmdkodik.
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2. ADATBIZTONSAG
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2.1. AZ ADATBIZTONSAG MEGVALOSITASANAK ALTALANOS SZABALYAI

2.1.1. Az adatbiztonsdg elvei

(1) Az adatkezel6 és az adatfeldolgozd a tudomany és technoldgia allasa és a megvaldsitas koltségei,
tovabba az adatkezelés jellege, hatékore, koriilményei és céljai, valamint a természetes személyek
jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozé valdszinlségli és sulyossagu kockazat figyelembevételével
megfelel6 technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak érdekében, hogy a kockazat
mértékének megfelel6 szintl adatbiztonsdgot garantalja, tovdbba amelyek elengedhetetlendl
szlikségesek az adatbiztonsagra vonatkozd jogszabalyok, adat- és titokvédelmi szabalyok érvényre
juttatasahoz.

(2) A Klauzal Haz altal végrehajtando technikai és szervezési intézkedések a kbvetkezdkre iranyulnak:

a) a személyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgdltatasok folyamatos bizalmas
jellegének biztositasa, integritasa, rendelkezésre allasa és ellenalld képességének fennallasa;

b) fizikai vagy miszaki incidens esetén az arra vald képesség, hogy a személyes adatokhoz vald
hozzaférést és az adatok rendelkezésre allasat kellé id6ben vissza lehet allitani;

c) az adatkezelés biztonsaganak garantdlasara hozott technikai és szervezési intézkedések
hatékonysaganak rendszeres tesztelésére, felmérésére és értékelésére szolgdld eljaras
alkalmazasa.

(3) A Klauzdl Haz az adatokat megfelel6 intézkedésekkel védi a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvdnossagra hozatal, toérlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen
megsemmisllés és sérilés, tovabba az alkalmazott technika megvéltozasabél fakadd
hozzaférhetetlenné valas ellen.

(4) A Klauzal Haz az egyes adatkezelési tevékenység sordn megadott személyes adatokat mas adatoktol
elkilonitetten tdrolja, azzal, hogy — 0Osszhangban a fenti rendelkezésekkel — az elkiilonitett
adatallomanyokat kizardlag a megfelel6 hozzaférési jogosultsaggal rendelkez6 munkavallalék
ismerhetik meg. A killénleges adatok taroldsa, kezelése kiemelt védelem mellett és a tobbi adattol
elkilénilten valésul meg.

(5) A Klauzal Haz az éltala kezelt adatokat az irdnyadd jogszabalyoknak megfelelGen tartja nyilvan,
biztositva, hogy az adatokat csak azok a munkavallaldk, és egyéb a Klauzal Haz érdekkorében eljard
személyek ismerhessék meg, akiknek erre munkakoriik, feladatuk ellatasa érdekében sziikségiik van.

2.1.2. Adatmindség

(1) A Klauzal Haz a pontossag és adatmindség elveinek megfelel6en minden észszerl intézkedést
megtesz annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjdbdl pontatlan személyes adatokat
haladéktalanul torolje vagy mihamarabb helyesbitse.

(2) Az adatmindség biztositasa érdekében teendé intézkedésekért, az egyes adatok felllvizsgalataért
(hidnypotlas, pontositas, torlés) az igazgatd felels; a pontatlan vagy hianyos adatok pontositasat és
kiegészitését a Klauzal Haz kozmlivel6dési munkatarsa végzi.

(3) A Klauzal Haz legaldbb félévente koteles gondoskodni valamennyi altala kezelt személyes adat
felllvizsgalata és pontositasa sziikségességének megallapitasarol.
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2.1.3. Adattorlés

(1) A Klauzal Haz koteles torolni az altala kezelt személyes adatokat az adatkezelés id6tartamdanak
elteltével, az adatkezelés céljanak elenyészését kovetSen, valamint — jogszabdly eltérd rendelkezése
hidnyaban — az érintett kérelmére.

(2) Az adattorlések érdekében teendd intézkedésekért, az egyes adatok torléséért az igazgatd felelGs,
az egyes torlési folyamatokat az igazgatd engedélyezi; a pontatlan vagy hidanyos adatok torlését a
Klauzal Haz titkarsaga végzi.

(3) A Klauzal Haz legaldbb félévente koteles gondoskodni valamennyi altala kezelt személyes adat
torlése szilkségességének megallapitasarol.

(4) Az adatok torlését, illetve az adathordozdok megsemmisitését végleges és helyreallithatatlan médon
kell megvaldsitani. A papir alapon torténé személyes adathordozdk megsemmisitését
iratmegsemmisité hasznalatdval, az informatikai rendszereken, adathordozékon vagy online
fellleteken tarolt személyes adatok torlését, illetve az adathordozék megsemmisitését a cimlistardl
vald torléssel, a honlapon megjelenitett személyes adatok, informaciok torlésével és elérhetetlenné
tételével, az intézményi szamitastechnikai eszk6zokdon tarolt személyes adatokat pedig az
adathordozoérdl torténd végleges és helyreallithatatlan torléssel kell megvaldsitani.

(5) A Klauzal Haz koteles gondoskodni arrdl, hogy a torlend6 személyes adatrél készilt valamennyi
adatmasolat torlésre vagy megsemmisitésre keriiljon az eredeti adattal egydtt.

2.2. A KLAUZAL HAZ NYILVANTARTASAINAK VEDELME

2.2.1. A Klauzal Haz informatikai nyilvdntartasainak védelme

(1) A Klauzal Haz az informatikai nyilvantartasai tekintetében az adatbiztonsag megvaldsuldsahoz a
kovetkez6 sziikséges intézkedéseket foganatositja:
a) ellatja az altala kezelt adatallomanyokat szamitdgépes virusok elleni allandé védelemmel, (valds
idejli virusvédelmi szoftvert alkalmaz);
b) gondoskodik az informatikai rendszer hardver eszkdzeinek fizikai védelmérdl, beleértve az elemi
karok elleni védelmet;
¢) gondoskodik az informatikai rendszer jogosulatlan hozzaférés elleni védelmérdl, mind a szoftver
mind a hardver eszk6zok tekintetében;
d) megteszi mindazokat az intézkedéseket, amelyek az adatdllomanyok helyredllitdsahoz
sziikségesek, rendszeres biztonsagi mentést hajt végre, tovabba a biztonsagi masolatok
elkilonitett, biztonsagos kezelését végrehaijtja.

(2) Az informatikai biztonsag érdekében teendé intézkedésekért az igazgaté felelGs.

(3) A Klauzal Haz gondoskodik az informatikai rendszeren tarolt adatok rendszeres mentésérdl a
mindennapi feladatok végzése sordn hasznalt adattarold eszkdzon tali védett informatikai eszkozre is.

(4) A Klauzal Haz 6nallé informatikai szabdlyzatban is gondoskodik az informatikai biztonsag
megvaldsitdsa érdekében sziikséges elGirasok és protokollok megalkotasarél, amelyben az
informatikai biztonsaggal kapcsolatos operativ gyakorlat is megfogalmazasra kerdil.
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2.2.2. A Klauzal Haz papiralapu nyilvantartasainak védelme
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(1) A Klauzal Haz a papiralapd nyilvantartasok védelme érdekében megteszi a szikséges
intézkedéseket kilondsen a fizikai biztonsdg, illetve tlzvédelem tekintetében. A papir alapu
adattarolasi eszkozok védelmében a Klauzal Haz illetéktelen személyek hozzaférhetGségét meggdtld
fizikai biztonsagi eszkdzoket (szamkddos beléptetbkapu, zarhatd ajtok, zarhatd irattari szekrények)
alkalmaz.

(2) A Klauzal Haz vezetéje, kozalkalmazottjai, munkavallaléi és egyéb, a Klauzal Haz érdekében eljaré
személyek az altaluk haszndlt vagy birtokukban |év6, személyes adatokat is tartalmazd
adathordozdkat, flggetlenll az adatok rogzitésének madjatdl, kotelesek biztonsagosan Grizni, és
védeni a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitds, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés ellen, az iratokat az azokon végzett
operativ miveleteket kévetGen a Klauzal Haz dolgozdi rendeltetési helylikre elzarni kotelesek.

(3) A papir alapu nyilvantartasok irattarozasi és archivalasi tevékenységét a Klauzal Haz titkarsaga
feltgyeli.

2.3. AZ ADATVEDELMI INCIDENS

2.3.1. Az adatvédelmi incidens tipusai

Az adatvédelmi incidens fogalommeghatdrozasok kozott meghatdrozott definicidjanak sérelme nélkdl,
a Klauzal Haz adatvédelmi incidensnek tekinti — kiilondsen, de nem kizardélagosan — a

1. titoktartasi incidenst”, azaz a személyes adatok véletlen vagy felhatalmazas nélkili kdzlését vagy
a személyes adatokhoz vald hozzaférést (pl.: tévesen elkildott személyes adatokat tartalmazé e-mailt,
cimlista nyilvanossagra hozatalat stb.);

2. ,hozzaférhetGséggel kapcsolatos incidenst”, azaz a személyes adatok véletlen vagy jogtalan
megsemmisitését vagy ezek elvesztését [pl.: a személyes adatokat tartalmazd eszkoz (szamitogép,
laptop, mobiltelefon) elvesztését, vagy ellopasat, illetve az adatkezel6 altal titkositott allomany
visszafejtésére szolgald kod elvesztését, hozzaférhetetlenné valdsat, ransomware (zsaroldvirus) altali
fert6zést (amely a valtsagdij megfizetéséig hozzaférhetetlenné teszi az adatkezel6 altal kezelt
adatokat), az informatikai rendszer megtamaddasat, az informatikai rendszer olyan meghibdsoddsat,
amely a kezelt személyes adatokat az adatkezel6 szamadra hozzaférhetetlenné teszi; és az adatokrol
nem késziilt biztonsagi masolat és az adatok nem voltak titkositva, igy az adatkezel6nek nem all
rendelkezésére a hozzaférhetGséggel kapcsolatos incidenssel érintett dokumentacid];

3. ,sértetlenséggel kapcsolatos incidenst”, azaz a személyes adatok véletlen vagy jogtalan
megvaltoztatasat (példaul az adatkezel6 a cimlistdban az egyik érintett nevét véletleniil az 6sszes tébbi
érintett neveként is beallitotta, torolve ezzel a korabbi neveket).

2.3.2. Adatvédelmi incidens esetén alkalmazandé eljards

(1) Az adatvédelmi incidens észlelése esetén a Klauzdl Haz vezet6je haladéktalanul vizsgalatot folytat
le az adatvédelmi incidens azonositdsa és lehetséges kovetkezményeinek megallapitdsa céljabdl, és
megteszi a karok elharitdsa érdekében a sziikséges intézkedéseket.
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(2) Az adatfeldolgozé az adatvédelmi incidenst, az arrdl valé tudomasszerzését kévetGen indokolatlan
késedelem nélkil bejelenti az adatkezel6nek.

2.3.2.1. Az adatkezel6 altal lefolytatando vizsgdlat

(1) Az adatkezel6 az adatvédelmi incidens kivizsgdlasa soran

a)
b)
c)

d)

azonositja a vizsgalandd (gyanut kelt6) magatartast, eseményt, azaz megallapitja, hogy mi
tortént pontosan;

eldonti, hogy a magatartas, esemény adatvédelmi incidensnek mingsiil-e, azaz sériilt-e a kezelt
személyes adatok biztonsaga;

ha adatvédelmi incidensnek mindsiil a magatartds, esemény, felméri annak lehetséges
kockazatait, és mérlegeli, hogy milyen hatranyok érhetik az érintetteket;

ha adatvédelmi incidensnek minGsil a magatartas, esemény, beazonositja annak lehetséges
kovetkezményeit.

(2) Az adatvédelmiincidens kockazatértékelése soran az adatkezel6nek a kbvetkezé szempontokat kell
vizsgalnia:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
8)

az incidens tipusa;

az incidens altal érintett személyes adatok tipusa;

az incidens altal érintett személyes adatok mennyisége;

mennyire egyszer( az érintettek azonositdsa;

az incidensnek milyen sulyu kovetkezményei lehetnek az érintettre nézve;
az érintettek specidlis kategoriait érinti-e (példaul gyermekeket);

az érintettek szdma.

(3) Az adatkezeld a vizsgalata soran koteles

a)

b)
c)
d)

megallapitani, hogy nem tortént adatvédelmi incidens vagy az valdszinlsithet6en nem jar
kockazattal, igy arrdl nem kell bejelentést tennie a NAIH felé; vagy

bejelentést tenni a NAIH felé; vagy

bejelentést tenni a NAIH felé és értesiteni az érintettet; és

haladéktalanul megtenni az adatvédelmi incidens elhdritdsdhoz, illetve a kiar megel6zéséhez,
elhdritdsdhoz vagy csokkentéséhez szlikséges intézkedéseket.

2.3.2.2. Az adatvédelmi incidens bejelentése a felligyeleti hatosagnak

(1) Az adatvédelmi incidenst az adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil, és ha lehetséges, legkésébb
72 6raval azutdn, hogy az adatvédelmi incidens a tudomasara jutott, bejelenteni koteles az illetékes
felUgyeleti hatésagnak, kivéve, ha az adatvédelmi incidens valdszinlsithet6en nem jar kockazattal a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve. Ha a bejelentés nem torténik meg 72 éran
beliil, mellékelni kell hozza a késedelem igazolasara szolgalé indokokat is.

(2) Az (1) bekezdésben emlitett bejelentésben legalabb:

a)

b)

c)
d)

ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek
kategdridit és hozzavetbleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategoriait és
hozzavetGleges szamat;

kozolni kell az adatvédelmi tisztvisel§ vagy a tovabbi tajékoztatast nyujtd egyéb kapcsolattartd
nevét és elérhetGségeit;

ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl ered6, valdszindsithet6 kévetkezményeket;
ismertetni kell az adatkezel6 altal az adatvédelmi incidens orvosldsara tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbél eredé esetleges hatranyos
kovetkezmények enyhitését célzé intézkedéseket.
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(3) Haésamennyiben nem lehetséges az informaciokat egyidejlileg koz6Ini, azok tovabbi indokolatlan
késedelem nélkll késébb részletekben is kozolhetdk.

(4) Az adatvédelmi incidens bejelentésére szolgalé — a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hatdsag altal rendszeresitett és kozzétett — formanyomtatvany mintdjat a jelen szabdlyzat 6. sz.

melléklete tartalmazza.

2.3.2.3. Az érintett tdjékoztatdsa az adatvédelmi incidensrdl

(1) Ha az adatvédelmi incidens valdszinlsithet6en magas kockazattal jar a természetes személyek
jogaira és szabadsagaira nézve, az adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatja az érintettet
az adatvédelmiincidensrél.

(2) Az (1) bekezdésben emlitett, az érintett részére adott tajékoztatasban vildgosan és kozérthetéen
ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, és kozolni kell legaldbb a
a) az adatvédelmi tisztvisel6 vagy a tovabbi tajékoztatast nyujtd egyéb kapcsolattartd nevét és
elérhetbségeit,
b) az adatvédelmiincidensbdl eredd, valdszin(isithetd kdvetkezményeket,
c) az adatkezel6 dltal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedéseket,
beleértve adott esetben az adatvédelmiincidensbél eredd esetleges hatranyos kévetkezmények
enyhitését célzé intézkedéseket is.

(3) Az érintettet nem kell az (1) bekezdésben emlitettek szerint tajékoztatni, ha a kbvetkez§ feltételek
barmelyike teljesul:

a) az adatkezel6 megfeleld technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és ezeket
az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében alkalmaztak,
kiilondsen azokat az intézkedéseket, amelyek a személyes adatokhoz vald hozzaférésre fel nem
jogositott személyek szdmara értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

b) az adatkezel6 az adatvédelmi incidenst kdvet6en olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek
biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett, az (1) bekezdésben emlitett magas
kockazat a tovdbbiakban valdszin(isithetéen nem valdsul meg;

c) a tdjékoztatds aranytalan eréfeszitést tenne sziikségessé. llyen esetekben az érintetteket
nyilvdnosan kozzétett informaciok utjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonlé intézkedést kell
hozni, amely biztositja az érintettek hasonldéan hatékony tajékoztatasat.

(4) Ha az adatkezel6 még nem értesitette az érintettet az adatvédelmi incidensrdl, a fellgyeleti
hatdsag, miutan mérlegelte, hogy az adatvédelmi incidens valészin(sithetéen magas kockazattal jar-e,
elrendelheti az érintett tdjékoztatasat, vagy megallapithatja a (3) bekezdésben emlitett feltételek
valamelyikének teljestilését.

2.3.2.4. Az adatvédelmi incidensek nyilvantartdsa

Az adatkezel6 nyilvantartja az adatvédelmi incidenseket, feltlintetve az adatvédelmi incidenshez
kapcsolddo tényeket, annak hatasait és az orvoslasara tett intézkedéseket. E nyilvantartas lehetévé
teszi, hogy a fellgyeleti hatdsag ellendrizze a GDPR 33. cikkében foglalt kbvetelményeknek vald
megfelelést. Az adatvédelmi incidensek nyilvantartdasara szolgdldé mintadokumentumot a jelen
szabalyzat 7. sz. melléklete tartalmazza.
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3. ADATVEDELMI TISZTVISELG

(1) A Klauzal Haz — az 4ltala ellatott kozfeladatra tekintettel — a GDPR 37. cikk (1) bekezdése a)
pontjaban foglaltak alapjan adatvédelmi tisztviseld kijel6lésére koteles.

(2) A Klauzal Haz az adatvédelmi tisztviselGt szakmai ratermettsége és kiilondsen az adatvédelmi jog
és gyakorlat szakértdi szint(i ismerete, valamint a GDPR 39. cikkében emlitett feladatok ellatasara vald
alkalmassaga alapjan jeldli ki.

(3) A Klauzal Haz az adatvédelmi tisztvisel6 nevét és elérhet&ségét kozzéteszi, és azt a feligyeleti
hatdsaggal is kozli.

(4) A Klauzal Haz biztositja, hogy az adatvédelmi tisztvisel6 a személyes adatok védelmével kapcsolatos
Osszes lgybe megfelel6 mddon és id6ben bekapcsolddjon.

(5) A Klauzal Haz tamogatja az adatvédelmi tisztvisel6t a 39. cikkben emlitett feladatai ellatasaban
azaltal, hogy biztositja szamara azokat az forrasokat, amelyek e feladatok végrehajtasahoz, a személyes
adatokhoz és az adatkezelési m(iveletekhez vald hozzaféréshez, valamint az adatvédelmi tisztvisel6
szakértGi szintl ismereteinek fenntartasahoz sziikségesek.

(6) A Klauzal Haz biztositja, hogy az adatvédelmi tisztvisel6 a feladatai ellatasaval kapcsolatban
utasitasokat senkit6l ne fogadjon el. Az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozo az adatvédelmi tisztvisel6t
feladatai ellatasaval 6sszefliggésben nem bocsathatja el, és szankcidval nem sujthatja. Az adatvédelmi
tisztvisel§ kozvetleniil az adatkezel6 legfelsG vezetésének tartozik felelsséggel.

4. AZ ADATKEZELES JOGALAPJA

(1) A személyes adatok kezelése kizardlag akkor és annyiban jogszer(i, amennyiben legaldbb az
alabbiak egyike teljesl:

1. ,,az érintett hozzajarulasa”, azaz az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tébb
konkrét célbdl torténd kezeléséhez;

2. ,,szerz6dés teljesitése”, azaz az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az
érintett az egyik fél, vagy az a szerz6dés megkotését megel6z6en az érintett kérésére torténd lépések
megtételéhez sziikséges;

3. ,jogi kotelezettség teljesitése”, azaz az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozé jogi kotelezettség
teljesitéséhez szlikséges;

4. létfontossagu érdek védelme”, azaz az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy
Iétfontossagu érdekeinek védelme miatt sziikséges;

5. ,kozérdek vagy kozhatalmi jogositvany gyakorlasa”, azaz az adatkezelés kozérdekl vagy az
adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges;

6. ,jogos érdek érvényesitése”, azaz az adatkezelés az adatkezel§ vagy egy harmadik fél jogos
érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az
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érintett olyan érdekei vagy alapveté jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
szlikségessé, kiilondsen, ha az érintett gyermek.
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(2) A Klauzal Haz adatkezel6ként minden esetben koteles tajékoztatni az érintettet az adatkezelés
céljarol, jogalapjardl, idGtartamardl az adatkezel6 személyérél, tovabba a jogairdl, a jogorvoslati
lehetGségekrél.

(3) A Klauzal Haz az altala végzett tevékenységek jellegére és a jelen szabalyzat megalkotasaig kialakult
gyakorlatara tekintettel jelen szabdlyzatban kilon is szabalyozza az egyes kiemelt adatkezelési
tevékenységeit (1asd 11./5. fejezet), nevezetesen

a) a kozalkalmazotti jogviszonnyal és munkaviszonnyal 6sszefligg6 adatkezelési tevékenységét,

b) ajogi kotelezettségeivel kapcsolatos adatkezelési tevékenységét,

c) aszerz6dések teljesitésével kapcsolatos adatkezelési tevékenységét, valamint

d) azdltala Gzemeltetett weboldallal kapcsolatos adatkezelési tevékenységét.

(4) A (3) bekezdésben foglaltakra tekintettel jelen fejezetben csak

a) azérintett hozzajarulasa (11./4.1. alfejezet),

b) aszerzddés teljesitése (I1./4.2. alfejezet),

c) ajogikotelezettség teljesitése (11./4.3. alfejezet), és

d) ajogos érdek érvényesitése (I1./4.4. alfejezet),
korében végzett adatkezelési tevékenységei altalanos szabalyait fekteti le, fenntartva a jogot
mindazonaltal arra, hogy — a tevékenysége és gyakorlata jov6beni megvaltozasa, valamint a jov6ben
el64lld kényszeritd korilmény esetén — adatkezelése jogalapjaként az itt részletesen nem szabalyozott
esetekre (Ugymint a létfontossagu érdek védelme és kézérdek vagy kdzhatalmi jogositvany gyakorlasa)
is hivatkozhasson.

4.1. AZ ERINTETT HOZZAJARULASA

A Klauzal Haz az érintett hozzdajarulasa alapjan kezeli annak személyes adatait — kiiléndsen, de nem
kizarélagosan — az alabbi esetekben:
a) aKlauzal Haz f6- és alaptevékenységeivel kapcsolatos adatkezelések tobbsége;
b) a koézalkalmazottak és a munkavallaldk felvételére iranyuld palyaztatasi eljaras soran folytatott
adatkezelés;
¢) munkakorre vald alkalmassagi vizsgalat sordn végzett adatkezelés;
d) a Klauzdl Haz honlapjanak mlkodtetésével kapcsolatos adatkezelés;
i a rendezvényismertet6k, eseménybeszamoldk és egyéb programok bemutatdsa képi
anyaganak esetében;
ii. az intézmény munkatarsainak bemutatdsa;
iii. hirlevéllel és cimjegyzékkel kapcsolatos adatkezelés;
e) a biztonsagi célu kameras megfigyelSrendszerrel kapcsolatos adatkezelés.

4.1.1. Az érintett hozzdjaruldsanak altalanos feltételei

(1) Az érintett személy a személyes adatainak kezeléséhez vald hozzajarulasat a kovetkezd formaban
adhatja meg:
a) irdsban, személyes adatkezeléshez hozzdjarulast add nyilatkozati formaban,
b) elektronikus Uton, a Klauzdl Haz internetes weboldalan esetlegesen megvaldsitott kifejezett
magatartdsaval (jel6l6négyzet kipipalasaval), vagy ha az informacids tarsadalommal 6sszefliggd
szolgdltatasok igénybevétele sordn erre vonatkozo technikai bedllitasokat hajt végre, valamint
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barmely egyéb olyan nyilatkozat vagy cselekedet Utjan is, amely az adott Osszefliggésben az
érintett hozzajarulasat személyes adatainak tervezett kezeléséhez egyértelmien jelzi,

¢) hozzajarulé magatartassal, amennyiben a Klauzal Haz el6re meghatarozza és tajékoztatja az
érintett személyt arrél, mely magatartasok tanusitasa minGsiil hozzajarulasnak.

Adatvédelmi szabdlyzat 2019

(2) Az adatkezeléshez vald hozzajarulasnak — torténjék az barmelyik fent felsorolt formaban — minden
esetben alkalmasnak kell lennie annak igazolasara, hogy az érinttet a személyes adatainak kezeléséhez
hozzajarult. A hallgatas, az el6re bejel6lt jelolénégyzet vagy a nemcselekvés a fentiek alapjan nem
mindsul hozzajarulasnak.

(3) A hozzajarulds az ugyanazon cél vagy célok érdekében végzett 6sszes adatkezelési tevékenységre
kiterjed. Az adatkezelés mibenlétérél és céljairdl az érintett felvilagositast kérhet.

(4) Amennyiben az adatkezelés egyszerre tobb célt is szolgal, akkor a hozzdjarulast az Osszes
adatkezelési célra megadottnak kell tekinteni.

(5) Ha az érintett hozzdajarulasat olyan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely mas tgyekre is
vonatkozik, a hozzajarulas iranti kérelmet ezektél a mas tgyektdl egyértelmien megkilénboztethetd
maodon kell eladni.

(6) Az érintett jogosult arra, hogy hozzajaruldsat barmikor visszavonja. A hozzajarulds visszavonasa
nem érinti a hozzajarulason alapuld, a visszavonas elGtti adatkezelés jogszer(iségét. A hozzajarulds
megadasa elGtt az érintettet errdl tajékoztatni kell. A hozzajarulds visszavondsat ugyanolyan egyszer(
madon kell lehetévé tenni, mint annak megadasat.

4.1.2. Gyermekek hozzdajaruldsara vonatkozé feltételek

(1) A Klauzal Haz egyes rendezvényeit kifejezetten gyermekek (cselekvGképtelen és korlatozottan
cselekvGképes kiskoruak) részére szervezi, amely programokrdl honlapjan is beszamol fényképes
beszamoldok formajdban. A fényképeken szereplé gyermekekrdl készitendd és készitett
fényképfelvételek vonatkozasaban a 1l./4.1.1. és a 1l./5.5.1. pontokban rogzitettek iranyaddk azzal az
eltéréssel, hogy a hozzajarulast
a) cselekvbképtelen (14. életévét nem betoltott) kiskord esetében torvényes képviselGje adja meg,
b) korlatozottan cselekvéképes (14. életévét betoltott, de 18. életévét még be nem toltott) kiskord
hozzajaruldsat pedig torvényes képviselGje erdsiti meg.

(2) A Klauzal Haz észszer( er6feszitéseket tesz, hogy ilyen esetekben ellendrizze, hogy a hozzajarulast
ténylegesen a gyermek térvényes képviselSje adta meg, illetve erésitette meg.

4.2. SZERZODES TELJESITESE

(1) AKlauzal Haz szerzédés teljesitése alapjan kezeli az érintett személyes adatait — kiilondsen, de nem
kizarélagosan — az alabbi esetekben:

a) aKlauzdl Haz f6- és alaptevékenységeivel kapcsolatos adatkezelések tobbsége

b) munkakoérre valé alkalmassagi vizsgdlat soran végzett adatkezelés;

¢) munkaligyi nyilvantartas keretében folytatott adatkezelés;

d) a kozalkalmazott és a munkavallalé kozalkalmazotti jogviszonnyal vagy munkaviszonnyal

Osszefligg6 magatartdsanak ellenérzése;
e) szerz6dés (kivéve munkaszerz6dés) teljesitésével kapcsolatos adatkezelési tevékenység.
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(2) A szerz6dés teljesitéséhez nem szilkséges személyes adatok kezeléséhez valo érintetti hozzajarulas
nem lehet feltétele a szerz6déskotésnek.
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4.3.JOG| KOTELEZETTSEG TELJESITESE

(1) A Klauzal Haz jogi kotelezettség teljesitése alapjan kezeli az érintett személyes adatait — kilénésen,
de nem kizardlagosan — az alabbi esetekben:

a) az udulési szallashely-szolgaltatassal kapcsolatos adatkezelés;

b) munkakérre valé alkalmassagi vizsgélat soran végzett adatkezelés;

¢) munkalgyi nyilvantartas keretében folytatott adatkezelés;

d) szamviteli kotelezettségek teljesitéséhez sziikséges adatkezelés;

e) ado- ésjarulékkotelezettségek teljesitéséhez kapcsolddd adatkezelés.

(2) A jogi kotelezettség teljesitése esetén az adatkezelés jogalapjat torvény, illetéleg mas jogszabaly
(ide nem értve az adatkezel§ sajat bels6 szabdlyzatait és gyakorlatait) hatarozza meg, igy az érintett
hozzajaruldsa személyes adatainak kezeléséhez nem sziikséges.

(3) Olyan esetben, amikor az adatkezel6 az érintett személyes adataihoz az érintett hozzajarulasa
alapjan fért hozza, a jogi kotelezettség teljesitése cimén az adatkezel6 még az érintett
hozzajaruldsanak visszavonasat kovetéen is jogosult kezelni azon adatkort, amely valamely ra
vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése végett sziikséges.

4.4.JOGOS ERDEK ERVENYESITESE

(1) A Klauzal Haz jogos érdek érvényesitése alapjan kezeli az érintett személyes adatait — klilénosen,
de nem kizardlagosan — az alabbi esetekben:
a) munkakodrre vald alkalmassagi vizsgalat sordn végzett adatkezelés;
b) munkalgyi nyilvantartas keretében folytatott adatkezelés;
c) a kozalkalmazott és a munkavallald koézalkalmazotti jogviszonnyal vagy munkaviszonnyal
Osszefligg6 magatartdsanak ellenérzése;
d) a biztonsagi célu kameras megfigyelSrendszerrel kapcsolatos adatkezelés.

(2) Az adatkezel6 — ideértve azt az adatkezel6t is, akivel a személyes adatokat kdzolhetik — vagy
valamely harmadik fél jogos érdeke jogalapot teremthet az adatkezelésre, feltéve, hogy az érintett
érdekei, alapvetd jogai és szabadsagai nem élveznek elsGbbséget, figyelembe véve az adatkezelGvel
valo kapcsolata alapjan az érintett észszer( elvarasait. llyen jogos érdekrél lehet sz6 példaul olyankor,
amikor relevans és megfelel6 kapcsolat all fenn az érintett és az adatkezel$ kozott, példaul (de nem
kizarélagosan) azon esetekben, amikor az érintett az adatkezeld ligyfele vagy annak alkalmazasaban
all.

(3) A jogos érdek fennallasanak megallapitdsdahoz mindenképpen koriltekintéen meg kell vizsgalni
tobbek kozott azt, hogy az érintett a személyes adatok gyUjtésének id6pontjdban és azzal
osszefliggésben szamithat-e észszer(ien arra, hogy adatkezelésre az adott célbdl keriilhet sor.

(4) Az érintett érdekei és alapvetd jogai els6bbséget élvezhetnek az adatkezel6 érdekével szemben, ha
a személyes adatokat olyan korilmények kozott kezelik, amelyek kozepette az érintettek nem
szamitanak tovabbi adatkezelésre.
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5. A KLAUZAL HAZ EGYES KIEMELT ADATKEZELESI TEVEKENYSEGEI

5.1. A KLAUZAL HAZ FO- ES ALAPTEVEKENYSEGEIVEL KAPCSOLATOS ADATKEZELES

(1) A Klauzal Haz fétevékenységként ,kézmiivel6dési intézmények tevékenysége” megnevezésli
allamhaztartasi szakagazatba sorolt tevékenységeket végez (szakagazati szama: 910110).

(2) A Klauzal Haz fétevékenysége kézmiivel6dési alapszolgdltatasok és muzedlis feladatellatas
alaptevékenységekre oszthato.

1. A Klauzal Haz — a muzealis intézményekrél, a nyilvanos konyvtari ellatasrdl és a kozmdvel6désrél
52616 1997. évi CXL. térvény 76. § (3) bekezdése alapjan — a kozm(ivel6dési alapszolgaltatasok korében
az alabbi tevékenységeket végzi:

mUvel6d6 kozosségek |étrejottének elGsegitése, mikodésik tdmogatasa, fejlédésiik segitése, a
kozmdvel6dési tevékenységek és a miivel6d6 kdzosségek szamara helyszin biztositasa,

a kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése,

az egész életre kiterjedd tanulas feltételeinek biztositasa,

a hagyomanyos kozosségi kulturalis értékek atorokitése feltételeinek biztositasa,

az amatdr alkotd- és elGadd-mlivészeti tevékenység feltételeinek biztositasa,

a tehetséggondozas- és -fejlesztés feltételeinek biztositasa, valamint

a kulturalis alapu gazdasagfejlesztés.

2. A Klauzdl Haz — a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrdl és a kozmdvel6désrél
52016 1997. évi CXL. térvény 37/A. § (4) bekezdése alapjan —a muzealis feladatellatas korében az alabbi
tevékenységeket végzi:

a)

f)

g)

a kulturalis javak egységes szaktudomanyos szempontok szerint, tudomanyos szaktevékenység
keretében kialakitott, nyilvantartott és dokumentalt egylttesét Grzi, gondozza és kiallitason
bemutatja,

biztositja a kulturdlis javakhoz kapcsolédé kutatdsi tevékenység lehetGségét,

kultdrakozvetits, kozmlivel6dési tevékenységével hozzajarul az egész életen at tartd tanulas
folyamatahoz,

kézmdvel6dési rendezvényeket és egyéb programokat rendez,

egyuttm(ikodik a nevelési-oktatasi intézményekkel és muzeumpedagdgiai programjaival segiti
az iskolai és az iskolan kiviili nevelés céljainak elérését,

elvégzi a kulturdlis javak muzeumpedagoégiai célu feldolgozasat, folyamatosan megujuld
muzeumpedagdgiai és muzeumandragdgiai programkinalatot biztosit,

g) turisztikai vonzerejének felhasznaldsaval, a latogatdknak nyujtandd szolgaltatasokkal helyi és
orszagos szinten elGsegiti a gazdasag élénkitését.

(3) A Klauzal Haz mint koltségvetési szerv a kozmdlvel6dési alapszolgdltatasok és muzedlis
feladatellatas soran az alabbi tablazatban felsorolt, kormanyzati funkcié alapjan térténé megjelolés
szerinti tevékenységeket végzi:

a tevékenységgel
kormanyzati funkcié megnevezése kapcsolatos adatkezelés
jogalapja

kormanyzati
funkciészam

Az 6nkormanyzati vagyonnal vald
013350 gazdalkodassal kapcsolatos
feladatok

jogi kotelezettség
teljesitése
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2 | 046040 Hirtigynokségi, informacids szolgaltatas
3 | 081071 Uduil6i szallashely-szolgéltatas és étkeztetés
4 | 082061 Muzeumi gyljteményi tevékenység
5 | 082062 Mu%eumi t,udoményos feldolgozd és publikacids
tevékenység
6 | 082063 Muzeumi kiallitasi tevékenység
2 | 082064 Mu%eumi k/('jzm(jvel(jdési, kozonségkapcsolati
tevékenység
Torténelmi hely, épitmény, egyéb latvanyossag
8 | 082070 mikodtetése és
megovasa
9 | 082091 Kf‘jszjvelé'(?és - Iszésségi és tarsadalmi o ,
részvétel fejlesztése jogi kotelezettség
K6zmlivel6dés — hagyomanyos kézosségi teljesitése,
10 | 082092 kulturalis értékek szerzGdés teljesitése,
gondozasa az érintett hozzajaruldsa
11 | 082093 szm,'lljvelédt’és — egész életre kiterjed tanulas,
amat8r mivészetek
12 | 082004 szml’j\feléfjés—lkulturélis alapu
gazdasagfejlesztés
13 | 083030 Egyéb kiaddi tevékenység
A fiatalok tarsadalmi integracidjat segit6é
14 | 084070 struktura, szakmai
szolgaltatasok fejlesztése, miikodtetése
15 | 086020 He”Iyi'{ térstégi koz6sségi tér biztositasa,
mikddtetése
16 | 086030 Nemzetko6zi kulturalis egylttmikodés
17 | 086090 Egyéb szabadidds szolgaltatas

(4) A Klauzal Haz a tevékenységei ellatasa soran az azokkal érintett természetes személyek személyes
adatait jogi kotelezettség teljesitése, szerz8dés teljesitése és az érintett hozzajarulasa alapjan jogosult
kezelni.

5.1.1. A Klauzal Haz kézm(vel6dési alapszolgdltatasokkal és muzealis feladatelldtassal
Osszefligg6 adatkezelése

(1) A Klauzdl Haz a , kozmdvel6dési intézmények tevékenysége” megnevezési f6tevékenységének két
alaptevékenységén (kozmdvel6dési alapszolgaltatdsok és muzedlis feladatellatas) belll rendkivil
szertedgazd és gazdag programkinalattal tesz eleget rendeltetésének. Az egyes tevékenységeket csak
példalézo felsorolassal lehet jegyzékbe venni, kiemelendd6k kiilondsen az alabbiak:

- koncertek,

- ismeretterjeszt6 és szini el6adasok,

- ismeretterjeszt6 és mozgaskulturat fejleszt6 tanfolyamok,

- allandé és id6szaki kiallitasok,

- gyermekeknek sz616 foglalkozasok, jatékok,

- Onkéntes programok stb.
A Klauzal Haz ezeken fellil terem- és eszkozbérlet, valamint kiadvanyok megjelentetése és online
jelenlét (programajanlok, rendezvényismertet6k, eseménybeszamoldk) atjan is segiti a
kézm(ivel6dést.
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(2) A Klauzal Haz a kozmivelGdési alapszolgaltatasok és a muzealis feladatellatas korébe tartozd egyes
tevékenységei soran az egyes rendezvényekhez kapcsolddo regisztraciok, a rendezvényszervezés és a
rendezvények lebonyolitasa érdekében

- nyilvantartasokat vezet,

- folyamatos kommunikaciét folytat és kapcsolatot tart az érdekl6ddékkel, latogatdkkal,
bérlGkkel, el6adokkal, fellépdkkel, vallalkozdkkal, magan- és kozszolgaltatdkkal, civil
szervezetekkel, hatésagokkal stb., tovabba

- informdciods pultot Gizemeltet,

- szerzédéseket kot.
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(3) A Klauzal Haz az el6bbiekben nevesitett tevékenységei sordn a cél eléréséhez sziikséges mértékben
maganszemélyek személyes adatait kezeli az aldbbiak szerint:

1. az adatkezelés jogalapja: jellemz&en szerz6dés teljesitése, ezen kiviil az érintett hozzajaruldsa és
egyes esetekben jogi kotelezettség teljesitése;

2. az adatkezelés célja: kapcsolattartds, az egyes rendezvényekhez kapcsolédd regisztraciok, a
rendezvényszervezés és a rendezvények lebonyolitdsa, kommunikacié, informacidé szolgaltatas,
szerz6désbdl eredd igényérvényesités, szerz6déses kotelezettségeknek valé megfelelés biztositasa;

3. az érintettek kategoriai:

- minden olyan természetes személy, aki a Klauzal Haz rendezvényein, programjain stb. részt vesz,
azokra regisztral, azokrdl informaciét kér, a Klauzal Hazzal a kézm{(ivel6dési alapszolgaltatasok
és a muzedlis feladatellatas korében kapcsolatot tart, szerz6déses jogviszonyba Iép,

- mindazon természetes személyek, akik a Klauzal Hazzal szerz6déses kapcsolatot létesitenek,
vagy szerz6déses kapcsolat létesitésében képviselSként részt vesznek,

- mindazon természetes személyek, akik a Klauzal Hazzal szerz6d6 nem természetes személyek
képviseletre jogosult tagjai, munkavallaldi, megbizottjai, alvallalkozéi, egyéb kdzrem(ikodéi;

4. az adatkezeléssel érintett adatok: a konkrét tevékenység tartalmatol fiiggéen — kiilénosen, de nem
kizarélagosan — a kévetkez6 adatok:

- néy,

- cim,

- telefonszam, e-mail cim,

- addszam, nyilvantartasi szam (bérl6k esetében);

5. a cimzettek kategoériai:

- aKlauzal Haz vezetdije,

- azérintett mivel6désszervezdk, rendezvényfelelsok,

- a Klauzdl Haz recepcids, lgyfélszolgalati, konyvviteli feladatokat munkakoriik vagy megbizas
alapjan ellato adatfeldolgozoi,

- aKlauzél Haznak a szerz6dés megkotésére jogosult barmely kdzalkalmazottja, munkavallaldja,
képviselGje,

- aKlauzal Haz jogi képviselGje;

6. adattovabbitas harmadik személynek:

- alegtobb esetben jellemz6en nem torténik, de a konkrét szerz6dés tartalmatdl és jellegétdl
figgben torténhet [ha példdul a szerz6dés megkotését valamely hatdsagnak kotelezé
bejelenteni],

- mindig torténik adattovabbitas a terembérletek esetében a Gazdasdgi Osztaly részére papir
alapon és felhében is;
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7. adattovabbitas harmadik orszagba: nem torténik;

8. az adatkezelés id6tartama/az adattérlésre elGiranyzott hataridék:
- aszerzGdés fenndllasanak ideje és a szerzGdéses jogviszony megsz(inését kovetGen az igények
elévilésének idejétdl szamitott 5 év.

5.1.2. A Klauzal Haz Gduilgi szallashely-szolgaltatdssal 6sszefliggd adatkezelése
A Klauzal Haz a Balatonakali Udiil6tabor (8243 Balatonakali, Udiil§ utca 1.) elnevezési telephelyén
,Udlil6i szallashely-szolgdltatas és étkeztetés” tevékenységet végez. E tevékenységével
Osszefliggésben az szdllashely-szolgaltatasi tevékenységet igénybe vevs természetes személyek
személyes adatait kezeli
a) aszolgaltatasra torténd jelentkezés soran és a Vendégkodnyvben, valamint
b) a vendégek szallashelyre torténé bejelentkezésénél a turisztikai térségek fejlesztésének dllami
feladatairdl szolo 2016. évi CLVI. térvényben és a turisztikai térségek fejlesztésének dllami
feladatairdl szolé 2016. évi CLVI. térvény végrehajtdsdrdl szélé 237/2018. (XIl. 10.) Korm.
rendeletben meghatarozott médon.

5.1.2.1. a vendégek szallashely-szolgdltatdsra torténd jelentkezése soran és a vendégkdnyvben
torténé Adatkezelés

(1) A Klauzdl Haz mint szallashely-szolgaltatd (a jelen fejezetben a tovabbiakban: szallashely-
szolgdltatd) a sajat részére

- avendégek szallashely-szolgdltatasra torténd jelentkezése soran Excel-tablazat formajaban és

- aBalatonakali Udiil6taborban 1év6 Vendégkdnyvben
tartja nyilvan a vendégek személyes adatait az aldbbiak szerint:

1. az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajaruldsa (6nkéntes adatszolgaltatdsa) és szerz6dés
teljesitése;

2. az adatkezelés célja: a szdllashely-szolgaltatasra vonatkozd igények feldolgozdsa, a Balatonakali
Udulétabor programjanak el6készitése, a szallashely-szolgaltatas el6készitése;

3. az érintettek kategoériai: vendégek;

4. az adatkezeléssel érintett adatok:
- név (vezetéknév, keresztnév),
- telefonszam (nem kotelez6),

- e-mail cim (nem kotelezg);

5. a cimzettek kategoriai:
- taborvezeték, ligykezel6, szallashelykezelSk és adatfelhasznalok;

6. adattovabbitas harmadik személynek: torténik (Gazdasagi Osztaly);
7. adattovabbitas harmadik orszagba: nem torténik;

8. az adatkezelés id6tartama/az adattorlésre elGiranyzott hataridék:
- 30év.
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(2) A vendégek e-mailben jelezhetik a széllashely-szolgaltatds igénybevételére iranyuld elGzetes
szandékukat (jelentkezés). A jelentkezés a Klauzal Haz honlapjan olvashaté e-mail cimre kildott
elektronikus levél utjan torténik.

Adatvédelmi szabdlyzat 2019

5.1.2.2. A Nemzeti Turisztikai Adatszolgaltaté Kozpont részére torténd adatkezelés

(1) A Klauzdl Haz mint szallashely-szolgaltatd (a jelen fejezetben a tovabbiakban: szallashely-
szolgdltatd) a turisztikai térségek fejlesztésének allami feladatairdl szold 2016. évi CLVI. torvény és a
turisztikai térségek fejlesztésének dllami feladatairdl szol6 2016. évi CLVI. térvény végrehajtdsdrol szold
237/2018. (XIl. 10.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Vhr.) elGirdsai alapjan a Nemzeti Turisztikai
Adatszolgaltatd Kozpont lizemeltetGje altal e célra m(ikodtetett elektronikus fellileten ligykezelGje
utjan koteles regisztralni (a tovabbiakban: regisztracid), valamint adatrogzitési és adatszolgdltatasi
kotelezettségének a jogszabalyban el6irt médon eleget tenni.

(2) A szdllashely-szolgdltatd lgykezelGje az a természetes személy, aki a szdllashely-szolgdltatd
nevében a 237/2018. (XII. 10.) Korm. rendelet 5. § pont (1) bekezdése szerint kbteles az NTAK fellletén
az adott szallashelyszolgdltatot regisztralni és az adatokat mdédositani. A regisztracidt — tovabba a
kordbban regisztralt adatok mddositasat és torlését is —

- aszallashely-szolgaltaté torvényes képviselGje vagy

- aszallashely-szolgaltaté altal a rendelkezési nyilvantartasban meghatalmazott személy
koteles elvégezni.

(3) A szallashely-szolgaltatd lgykezelSje az elektronikus felllet minden funkciojat eléri és képes
kezelni; jogszabaly szerinti jogkorei kdzé tartozik

- szallashely-szolgaltato felvétele és meglévék kezelése

- szallashely rogzitése és meglévék kezelése

- felhaszndldék kezelése, szerepkorok kiosztasa

- kimutatasok lekérése.

(4) Az ugykezel6 jogosult tovabbi felhasznalét/felhasznaldkat felvenni a szallashely-szolgaltatd
korabban rogzitett szallashelyeihez tartozé NTAK feladatok elvégzéséhez. A felhasznalé jogosult a napi
adatszolgaltatas benydljtasara, valamint a Nemzeti Turisztikai Adatszolgaltaté Kézpont elektronikus
Uzeneteinek fogaddasara. A tovabbi felhasznaldk lehetnek szallashelykezel6k vagy adatfelhasznalok,
akik korlatozott jogkord felhasznaldknak mindsilinek.

(5) A szalldshely-szolgaltatd az elektronikus fellleten torténd regisztraciojat kovetéen, a
szallashelykezel6 szoftver alkalmazasaval, elektronikus formdaban biztositja az adatszolgdltatas korébe
tartozé adatok rogzitését és tovabbitdsat.

A szallashely-szolgaltatassal osszefliggésben a Klauzal Haz a vendégek személyes az aldbbiak szerint
kezeli:

1. az adatkezelés jogalapja: jogi kbtelezettség teljesitése;

2. az adatkezelés célja: a szallashely-szolgaltaték adminisztracios kotelezettségének kdnnyitése és az
orszagos statisztikai adatgyjtés segitése (jogszabalyban meghatarozott cél);

3. az érintettek kategoériai: vendégek;

4. az adatkezeléssel érintett adatok:
- név (vezetéknév, keresztnév),
- telefonszam (nem kotelez6),

25

Klauzal Haz



@< KLAUZAL HAZ
Adatvédelmi szabdlyzat 2019

- irdnyitoszam,

- szluletésiidg,

- orszag,

- e-mail cim (nem kotelez6),

- szliletési hely,

- lakcim (nem kotelezd),

- vendég neme,

- allampolgarsag (nem kotelez6);

5. a cimzettek kategoriai:
- lgykezel6, szallashelykezel6k és adatfelhasznalok,
- NTAK, Magyar Turisztikai Ugyndkség Zrt., helyi énkormanyzat, 4llami adéhatésag, KSH,
- jogi képvisel6 — a vendégekkel kapcsolatos esetlegesen el6forduld igényérvényesités kdrében.

6. adattovabbitas harmadik személynek: torténik (NTAK, Magyar Turisztikai Ugynékség Zrt., helyi
onkormanyzat, allami adéhatdsag, KSH);

7. adattovabbitas harmadik orszagba: nem torténik;

8. az adatkezelés id6tartama/az adattérlésre elGiranyzott hataridék:
- jogszabalyban/az NTAK altal elGirt id6tartam.

(6) A szallashelykezel6 szoftver automatikus haldzati kommunikaciot tart fent a Nemzeti Turisztikai
Adatszolgaltatd Kozponttal jogszabalyban meghatarozott biztonsagos kommunikacidés csatornan
keresztil és automatikusan megkiildi az NTAK részére
- a szdlldashelykezel6 szoftverben elvégzett technikai zaraskor a napi adatszolgdltatas korébe
tartozé adatokat;
- atargyhodnapot kovetd hdnap 5. napjan a havi adatszolgéltatas kérébe tartozé adatokat;
- a szallashelykezeld szoftverben a vendég adatainak rogzitését kdvetéen a vendég személyes
adatait nem tartalmazé adatokat.

(7) Ha az adatszolgdltatas lGzemzavar vagy lzemsziinet miatt meghilsul, az adatszolgaltatdst az
Uzemzavar vagy lUzemsziinet elhdrultat kévet6 napon teljesiteni kell.

(8) Ha a széllashely-szolgaltaté a napi adatszolgdltatast az Gizemetet6 felhivasa ellenére, ismételten
nem teljesiti, az NTAK lzemeltetGje a szallashely-szolgdltatd hatdsagi ellenGrzését kezdeményezi a
szallashely-szolgaltatd felligyeletét ellatd jegyz6nél.

(9) A szallashely-szolgaltatd és a (4) bekezdés szerinti felhasznalé az adott szallashely tevékenységére
vonatkozo statisztikai adatokat, valamint az idegenforgalmi addé bevallasahoz sziikséges — személyes
adatot nem tartalmazé — nyomtatvanyt az elektronikus feliileten keresztil lekérdezheti.

(10) A Nemzeti Turisztikai Adatszolgaltato Kbzpont
a) aVhr.-ben meghatarozott adatszolgaltatasi eljaras szerint 6sszegylijtott, valamint
b) a hivatalos statisztikdrdl szolé 2016. évi CLV. térvény 26. § (2) bekezdése szerint — a Vhr.-ben
meghatdrozott gazdadlkodd szervezetekre vonatkozéan — el6készitett, statisztikai
adatszolgaltatasi kotelezettséget megallapitd kormanyrendeletben elGirt,
személyes adatot nem tartalmazd, statisztikai adatkérokbe tartozé, a szalldshely-szolgaltato altal a
szallashelykezel6 szoftver igénybevételével dtadott adatokat tartalmazza.

(11) Az NTAK a beérkezett adatokat automatikusan feldolgozza, menti a kézponti adatbazisdba és
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a) strukturalt, titkositott formaban archivalja
b) afeldolgozashoz adatpiacokat hoz létre riportok és elemzések elGallitasa érdekében.
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(12) A Nemzeti Turisztikai Adatszolgdltatd Kozpontnak a szallashely-szolgdltato altal nydjtott
statisztikai adataihoz hozzaférési jogosultsaggal rendelkezik:

a) a Magyar Turisztikai Ugynokség Zrt.,

b) a helyi 6nkormanyzat,

c) azallami adéhatésag, valamint

d) aKSH.

5.2. A KOZALKALMAZOTTI JOGVISZONNYAL ES MUNKAVISZONNYAL OSSZEFUGGOH
ADATKEZELES

5.2.1. A kozalkalmazotti jogviszony és a munkaviszony létesitését megel6z6en folytatott
adatkezelés

A kozalkalmazotti jogviszony és a munkaviszony létesitése el6tt megvaldsulé adatkezelés az azt
megel6z6 palyaztatasi eljarassal, valamint a munkakorre valé alkalmassag vizsgalataval
osszefliggésben valdsul meg az alabbiak szerint:

1. az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajaruldsa;
2. az adatkezelés célja: palyazat elbiraldsa, munkaszerz6dés kotése, kinevezés;
3. az érintettek kategoridi: az allaspalydzatra jelentkezd személyek;

4. az adatkezeléssel érintett adatok:
- néy, sziletési név, képmas,
- lakcim, tartézkodasi hely, levelezési cim,
- szliletési hely, id6g,
- allampolgarsag,
- végzettség, szakmai képzettség, korabbi munkavégzésre vonatkozd adatok, képességek
- telefonszam, e-mail cim;

5. a cimzettek kategoériai:
- a munkaltatdi jogkor gyakorldja, a humdanpolitikai feladatot ellat6 munkavallalé(k) — az
allaspalyazat elbiralasa korében,
- jogi képvisel6 — pozitivan elbiralt allaspalyazat esetén a munkaszerz6dés/kinevezés és egyéb
munkajogi dokumentumok megszerkesztése kdrében,
- lzemorvos — az esetlegesen szikséges munkaegészségligyi alkalmassagi vizsgalat elvégzése
korében.

6. adattovabbitas harmadik személynek: nem torténik;
7. adattovabbitas harmadik orszagba: nem torténik;
8. az adatkezelés id6tartama/az adattorlésre elGiranyzott hataridék:
- a kozalkalmazott vagy a munkavallald kivalasztasat kovetéen a ki nem valasztott jelentkezék

tekintetében az adatkezelési cél megszlinik, ezért a jelentkez6k személyes adatait
haladéktalanul torolni kell;
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- fennall a torlési kotelezettség abban az esetben is, ha az érintett még a jelentkezés soran
meggondolja magat, visszavonja palyazatat. A jelentkez6t tdjékoztatni kell a kivalasztas
targyaban hozott dontés eredményérdl.

Adatvédelmi szabdlyzat 2019

5.2.2. A munkakorre vald alkalmassdgi vizsgalat soran végzett adatkezelés

(1) Az Mt. 10. § (1) bekezdése alapjan a munkavallalékkal kapcsolatban kizardlag két tipusu
alkalmassagi vizsgdlat alkalmazhaté:
a) olyan alkalmassagi vizsgalatok, amelyeket munkaviszonyra vonatkozo szabaly ir el§, masrészt
b) olyan vizsgalatok, amelyeket nem ir ugyan el6 munkaviszonyra vonatkozo szabaly, de amelyre a
munkaviszonyra vonatkozo szabdlyban meghatarozott jog gyakorldsa, kotelezettség teljesitése
érdekében szikség van.

(2) Az alkalmassagi vizsgalat mindkét esetkdrében részletesen tdjékoztatni kell a kozalkalmazottakat,
munkavallalokat tobbek kozott arrdl, hogy az alkalmassagi vizsgalat milyen készség, képesség
felmérésére irdnyul, a vizsgdlat milyen eszkdzzel, mddszerrel torténik. Amennyiben jogszabaly irja el
a vizsgalat elvégzését, akkor tajékoztatni kell a kozalkalmazottakat, munkavallalékat a jogszabdly
cimérdl és lehetbleg a pontos jogszabalyhelyrdl is.

(3) A személyes adatok kezelésére jogosult személyek a vizsgdlati eredmény tekintetében a vizsgalatot
végz6 szakember és a vizsgdlt személy. A munkaltatd csak azt az informacidt kaphatja meg, hogy a
vizsgalt személy a munkara alkalmas-e vagy sem, illetve milyen feltételek biztositanddk ehhez.

(4) Munkakorre vald alkalmassagi vizsgalat végezhetd a kdzalkalmazotti jogviszony és a munkaviszony
[étesitése elGtt és annak fennalldsa alatt is az aldbbiak szerint:

1. az adatkezelés jogalapja:
- azérintett hozzajaruldsa (a kdzalkalmazotti jogviszony vagy a munkaviszony létesitése el6tt),
- szerzG6dés (kinevezés, a munkaszerz6dés) teljesitése, valamint
- a munkaltato jogos érdeke;

2. az adatkezelés célja: munkakor betoltésére vald alkalmassdag megallapitasa, kozalkalmazotti
jogviszony vagy munkaviszony létesitése, palyazat elbiralasa, dontés a kdzalkalmazotti jogviszony vagy
munkaviszony fenntarthatdsagarol;

3. az érintettek kategdriai: az allaspalyazatra jelentkez6 személyek; kbzalkalmazottak, munkavallalék;

4. az adatkezeléssel érintett adatok:
- néy, sziletési név, képmas
- lakcim, tartézkodasi hely, levelezési cim,
- szliletési hely, id6g,
- munkakor vagy tervezett/megpalyazott munkakor,
- allampolgarsag,
- TAJ-szam,
- hozzatartozé(k) adatai,
- egészséglgyi adatok, kdrelGzmény-leirasok, leletek, ambulanslapok, zardjelentések, orvosi
rendelvények, gydgykezelések és orvosi vizsgalatok adatai és eredményei;

5. a cimzettek kategériai:
- Uzemorvos/a vizsgéalatot végzd személy — az esetlegesen szikséges munkaegészséglgyi
alkalmassagi vizsgdlat elvégzése korében;
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- a munkaltatoi jogkor gyakorldja, a humanpolitikai feladatot ellaté munkavallald(k) — kizardlag a
vizsgalat eredményét (alkalmas/nem alkalmas) ismerhetik meg annak érdekében, hogy a
kozalkalmazotti jogviszony vagy munkaviszony létesitése vagy fenntarthatdsaga targyaban
dontést hozhassanak;
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6. adattovabbitas harmadik személynek: nem torténik;
7. adattovabbitas harmadik orszagba: nem torténik;

8. az adatkezelés id6tartama/az adattorlésre elGiranyzott hataridék:

- a munkaegészségligyi alkalmassagi vizsgalat elvégzésekor a vizsgdlatot végz6 szakembernek
megtekintés végett d4tadott orvosi dokumentdcidt a vizsgalat elvégzését kovetSen
haladéktalanul vissza kell adni az érintettnek,

- negativ eredménnyel zdarult allaspalydzat esetén az alkalmassagi vizsgalat soran keletkezett
személyes adatokat a vizsgalat elvégzését kbvets harom év elteltével térdini kell —az lizemorvosi
tevékenységre vonatkozé jogszabaly eltéré elGirdsainak sérelme nélkiil,

- a kozalkalmazotti jogviszony vagy a munkaviszony megsz(inését kévet6 harom év elteltével
torélni kell az alkalmassagi vizsgédlat soran keletkezett személyes adatokat — az Gzemorvosi
tevékenységre vonatkozé jogszabaly eltéré elGirasainak sérelme nélkiil.

5.2.3. A kozalkalmazotti jogviszony és a munkaviszony fenndllasa alatt folytatott
adatkezelés

5.2.3.1 Munkalgyi nyilvantartds keretében folytatott adatkezelés

A Klauzal Haz a munkalgyi nyilvantartasban kezelt, aldbbiakban megnevezett kdzalkalmazotti és
munkavallaléi személyes adatokat a munkaltaté jogos érdeke, jogi kotelezettség teljesitése, szerz6dés
teljesitése alapjan kezeli az aldbbiak szerint:

1. az adatkezelés jogalapja:
- szerz6dés (kinevezés, a munkaszerzédés) teljesitése, valamint
- amunkaltato jogos érdeke;

2. az adatkezelés célja: a kdzalkalmazotti jogviszonybdl vagy a munkaviszonybél eredé
kotelezettségek teljesitése, (bérfizetés), a kdzalkalmazotti jogviszonybdl vagy a munkaviszonybdl
eredd jogok gyakorlasa, kozalkalmazotti jogviszony vagy munkaviszony létrehozasa, megsziintetése;

3. az érintettek kategoridi: kozalkalmazottak, munkavallalok;

4. az adatkezeléssel érintett adatok:
- néy, sziletési név, képmas,
- lakcim, tartézkodasi hely, levelezési cim,
- szliletési hely, id6, anyja neve,
- TAJ-szdm, addazonositd jel, személyi igazolvany szdm, személyi azonosito,
- allampolgarsag,
- végzettség, szakmai képzettség, korabbi munkavégzésre vonatkozé adatok, képességek,
- telefonszam, e-mail cim,
- hozzatartozé(k) adatai, tgymint
o gyermekek, eltartottak és azok TAJ szama, valamint a tarsadalombiztositasi és addjogi
adminisztracios kotelezettségek teljesitéséhez és kedvezmények érvényesitéséhez (pl.
csaladi adékedvezmény) sziikséges adatok
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o baleset esetén értesitend6 legkdzelebbi hozzatartozd vagy egyéb értesitendd személy
adatai (név, elérhetGség),
- munkaegészségligyi adatok (a munkakor elldtdsdhoz mérten), dgymint
o korel6zmény-leirdsok, leletek, ambuldnslapok, zardjelentések, orvosi rendelvények,
gyogykezelések és orvosi vizsgalatok adatai és eredményei
e bankszamlaszam (pl. munkabér utaldsdhoz), a munkabér Gsszege, letiltasok, levondasok
cimei, ill. bankszamlaszamai;
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5. a cimzettek kategériai:

- a munkaltatdi jogkor gyakorldja, a humanpolitikai feladatot ellaté munkavallald(k),

- Uzemorvos/a vizsgédlatot végzd személy — az esetlegesen szikséges munkaegészséglgyi
alkalmassagi vizsgdlat elvégzése korében,

- bérszamfejt6, konyvels, pénziigyi munkatars — a feladatuk ellatadsahoz sziikséges mértékben,

- jogi képvisel6 — a munkaszerz6dés/kinevezés és egyéb munkajogi dokumentumok
megszerkesztése, a kozalkalmazotti jogviszonnyal vagy a munkaviszonnyal kapcsolatos, valamint
és a kozalkalmazottakkal vagy munkavallalékkal szembeni igényekkel kapcsolatos
jogérvényesités korében;

6. adattovabbitas harmadik személynek: nem torténik;
7. adattovabbitas harmadik orszagba: nem torténik;

8. az adatkezelés id6tartama/az adattérlésre elGiranyzott hataridék:

- akozalkalmazotti jogviszony vagy a munkaviszony fennallasanak ideje, tovabba

- a kozalkalmazotti jogviszony vagy a munkaviszony megsz(inését kbvet6en a kozalkalmazotti
jogviszonnyal vagy a munkaviszonnyal 6sszefligg6 esetleges kovetelések eléviilésétsl szamitott
5 év,

- az adatkezelés id6tartama tovabbda a munkaltatdra iranyado jogszabalyokban meghatarozott
kotelezettségek (adohatdsag, tarsadalombiztositasi szervek, KSH, munkaligyi hatdsag,
kormanyhivatal stb. altal jogszabaly alapjan igényelhet6 adatszolgaltatasok) teljesitéséhez
igazodik.

5.2.3.2. A kozalkalmazott és a munkavallalé kézalkalmazotti jogviszonnyal vagy
munkaviszonnyal 6sszefliggé magatartdsanak ellenérzése

(1) A munkaltaté a kozalkalmazottat és a munkavallalot — valamint a szamara biztositott eszkozeit —
csak a kozalkalmazotti jogviszonnyal és a munkaviszonnyal 6sszefligg6 magatartasa korében
ellendrizheti. Az ellen6rzés és az annak sordn alkalmazott eszkdzok, médszerek nem jarhatnak az
emberi méltdsag megsértésével. A kdzalkalmazott és a munkavallalé maganélete nem ellenérizhet6.

(2) A munkaltaté tulajdonat képez6 és a munkavégzéshez hasznalt szamitastechnikai eszk6zok
személyes célu haszndlatat a kozalkalmazottaknak és a munkavallaldknak megtiltja. E rendelkezés
értelmében tilos a megnevezett eszk6zokdn barminemU személyes adat, igy fotdk, munkavallaléi
személyes account-okhoz sziikséges jelszavak, azonositdk, elektronikus levelek, magdancélu
applikacidk kezelése, taroldsa, felhasznalasa, illet6leg magdncéli beszélgetések lefolytatdsara
iranyuld haszndlat.

(3) A munkaltatd a kozalkalmazott és a munkavallalé részére nem engedélyezi a személyes célu
internethaszndlatot a munkavégzés ideje alatt, a kozalkalmazott és a munkavallalé kizardlag a
munkakari feladatainak teljesitése kérében jogosult a vilaghalé hasznalatara a munkaltaté tulajdonat
képezs és a munkavégzéshez hasznalt szamitastechnikai eszk6zokon.
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(4) A munkaltatod jogosult észszer( id6kozénként ellendrizni a kdzalkalmazottak és a munkavallaldk
altal munkavégzéshez haszndl intézményi eszk6zok tartalmat és az dltaluk folytatott
eszkdzhasznalatot.

(5) A munkaltatonak a rendelkezésre bocsatott eszk6zok hasznalatanak ellenGrzése el6tt kdzolnie kell
a kozalkalmazottakkal és a munkavallaldkkal, hogy
a) milyen célbdl, milyen munkaltatéi érdekek miatt kerilhet sor az ellenGrzésre (illetve
természetesen a konkrét ellendrzés el6tt tdjékoztatni kell a munkavallalét arrél, hogy milyen
munkaltatoi érdek miatt keril sor az ellenérzésre),
b) a munkaltaté részérél ki végezheti az ellenbrzést,
¢) milyen szabalyok szerint kerilhet sor ellenérzésre (fokozatossag elvének betartasa) és mi az
eljaras menete,
d) milyen jogai és jogorvoslati lehet6ségei vannak a munkavallaléknak az ellen6rzési eljardssal
egyUtt jaro adatkezeléssel kapcsolatban.

(6) A munkaltaténak a fokozatossag elvére figyelemmel Iépcs6zetes ellenbrzési rendszert kell
kidolgoznia, amelyben megfeleléen érvényesiilhet a személyes adatok védelme, illetve, hogy az
ellendrzés minél kisebb mértékben érintse a kdzalkalmazottak és a munkavallalok maganszférajat.

(7) Az eszk6z6k hasznalatanak ellenérzése esetén fGszabalyként biztositani kell a kozalkalmazott vagy
a munkavallalo jelenlétét.

(8) A munkaltatd nem jogosult az eszkdzokben tarolt maganjellegli adatok tartalmat ellenérizni még
akkor sem, ha az ellenérzés tényérdl el6zetesen a kozalkalmazottakat, munkavallaldkat tajékoztatta.
A maganjelleg(i adatok és applikacidk torlésére a kozalkalmazottat, munkavallalét fel kell szélitani,
amennyiben a kozalkalmazott, munkavallalé a felszélitdsnak nem tesz eleget, vagy tavolléte okan a
személyes adatokat tordlni nem képes, a munkaltatd jogosult a személyes adatok haladéktalanul
torténd torlésére az ellendrzés alkalmaval, egyidejlleg munkajogi jogkdvetkezményeket alkalmazhat
a kozalkalmazottal vagy a munkavallaléval szemben az intézményi eszkéz haszndlatara vonatkozd
el6irds megsértése miatt.

(9) A kozalkalmazott vagy a munkavallalé rendelkezésére bocsatott eszk6zok munkaltaté altali
ellenérzésének jogalapja a munkaltatd jogos érdeke, célja a kdzalkalmazotti és munkavallaldi
kotelezettségek teljesitésének ellendrzése, illetve a magdncélu eszkdzhasznalatra vonatkozé tilalom
betartasanak ellenérzése.

5.3. JOGI KOTELEZETTSEGEN ALAPULO EGYEB ADATKEZELES

5.3.1. Szamviteli kotelezettségek teljesitéséhez szilkséges adatkezelés

A szamviteli kotelezettségek teljesitése sordan megvaldsuld adatkezelés a Klauzdl Haz szamviteli és
konyvelési kotelezettségeivel osszefliggésben valdsul meg az alabbiak szerint:

1. az adatkezelés jogalapja: jogi kotelezettség teljesitése kiiléndsen, de nem kizdrdlagosan
- aszamvitelrdl sz6l16 2000. évi C. torvény rendelkezései alapjan,
- azaddzas rendjérél szolé 2017. évi CL. torvény rendelkezései alapjan, valamint
- az altalanos forgalmi adérél sz6lé 2007. évi CXXVII. térvény rendelkezései — kiilondsen annak
159. § (1) bekezdése (szamla kotelez6 adattartalma) —alapjan;
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2. az adatkezelés célja: szamla kotelez6 adattartalmanak megadllapitdasa, szamla kibocsatdsa,
kapcsolddd konyvviteli feladatok ellatasa, tovabba egyéb pénziigyi jogi kotelezettségek betartasa;

3. az érintettek kategoriai: a Klauzal Haz természetes személy szerz6déses partnerei;

4. az adatkezeléssel érintett adatok: a Klauzadl Haz természetes személy szerzGdéses partnerei,
tovabba a Klauzdl Haz szerz6déses partnerei nevében vagy megbizasa alapjan eljaré természetes
személyek csaladi és utdneve, sziiletési helye, ideje, anyja sziiletési neve, lakcime, ennek hidnyaban
tartézkodasi helye, az azonosité okmdnyanak tipusa és szama;

5. a cimzettek kategoriai:
- aszamla kibocsatast munkakori feladatként ellatd vezetd, kézalkalmazott vagy munkavallalo,
- a konyvviteli tevékenységet ellatéd vezetd, kdzalkalmazott, munkavallalé vagy azt megbizasi
szerz6dés alapjan teljesité adatfeldolgozd, tovabba
- aKlauzal Haz jogi képviselGje;

6. adattovabbitas harmadik személynek: torténik;
7. adattovabbitas harmadik orszagba: nem torténik;
8. az adatkezelés id6tartama/az adattorlésre elGiranyzott hataridék: a Klauzal Haz a szerz6déses

kapcsolat megszlinésétdl szamitott 8 évig jogosult az fentiekben megjeldlt jogi kbtelezettség teljesitése
soran rogzitett személyes adatok kezelésére.

5.3.2. Ad6- és jarulékkotelezettségek teljesitéséhez kapcsolddd adatkezelés

A Klauzal Haz az addzas rendjérél szold 2017. évi CL. torvény (Art.) 50. § (1) alapjan havonként, a
targyhot kovet6 hdnap tizenkettedik napjaig elektronikus Uton bevalldst tesz az adé- és/vagy
tarsadalombiztositasi kotelezettségeket eredményezs, természetes személyeknek teljesitett
kifizetésekkel, juttatasokkal Osszefliggd valamennyi adoérdl, jarulékokrél és/vagy az Art. 50. § (2)
bekezdésben meghatarozott adatokrdl az aldbbiak szerint:

1. az adatkezelés jogalapja: jogi kotelezettség teljesitése kiilondsen, de nem kizarélagosan
- azaddzas rendjérél szolé 2017. évi CL. torvény rendelkezései alapjan;

2. az adatkezelés célja: a munkaltatdéi ado-, jarulék- és tarsadalombiztositasi kotelezettségek
teljesitése;

3. az érintettek kategoridi: a Klauzal Haz kozalkalmazottjai, munkavallaléi és konkrét esetben érintett
csaladtagjaik;

4. az adatkezeléssel érintett adatok: a Klauzal Haz vezetdje, kozalkalmazottjai, munkavallaléi,
csaladtagjaik Art. 50. § (2) bekezdésben meghatdrozott adatai, kiemelve ezekbdla természetes
személy természetes személyazonositd adatait (ideértve az el6z6 nevet és a titulust is), nemét,
allampolgarsagat, a természetes személy addazonositod jelét, tarsadalombiztositasi azonosito jelét;

5. a cimzettek kategoériai:
- a Klauzdl Haz addzasi, konyvelési, bérszamfejtési tevékenységet munkakori feladatként vagy
megbizasi szerz6dés alapjan ellaté adatfeldolgozadi,
- aKlauzal Haz jogi képviselGje;
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6. adattovabbitas harmadik személynek: torténik;
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7. adattovabbitas harmadik orszagba: nem torténik;

8. az adatkezelés idGtartama/az adattorlésre elGiranyzott hatarid6k: a Klauzal Haz a jogviszony
megsz(inésétdl szamitott 8 évig jogosult az fentiekben megjel6lt jogi kotelezettség teljesitése soran
rogzitett személyes adatok kezelésére.

5.4. SZERZODES (KIVEVE MUNKASZERZODES ES KINEVEZES) TELJESITESEVEL
KAPCSOLATOS ADATKEZELESI TEVEKENYSEG

A Klauzdl Haz a vele szerz6d6 természetes személyek, valamint a nem természetes személy
szerzGdéses partnereinek képviseletre jogosult tagjai, munkavallaléi, megbizottjai, alvallalkozoi, egyéb
kozrem(koddi személyes adatait a szerz6déses jogviszonnyal Osszefliggésben kezeli az aldbbiak
szerint:

1. az adatkezelés jogalapja: szerz6dés teljesitése;

2. az adatkezelés célja: kapcsolattartas, a szerz6désb6l eredd igényérvényesités, szerz6déses
kotelezettségeknek valé megfelelés biztositasa;

3. az érintettek kategoriai:
- mindazon természetes személyek, akik a Klauzal Hazzal szerz6déses kapcsolatot |étesitenek,
vagy szerzGdéses kapcsolat létesitésében képviselGként részt vesznek,
- mindazon természetes személyek, akik a Klauzal Hazzal szerz6d6 nem természetes személyek
képviseletre jogosult tagjai, munkavallaldi, megbizottjai, alvallalkozdi, egyéb kézrem(ikodéi;

4. az adatkezeléssel érintett adatok: a konkrét szerz6dés tartalmatdl figgéen — kilondsen, de nem
kizarélagosan — a kévetkezd adatok:

- néy,

- lakcim, tartézkodasi hely, levelezési cim,

- szliletési hely, id6, anyja neve,

- munkakor, képviseleti jogosultsag megnevezése,

- telefonszam, e-mail cim,

- addazonositod jel, adészam, vallalkozéi igazolvany szam, egyéb azonositd szam,

- személyi igazolvany szam, személyi azonosito,

- bankszamlaszam;

5. a cimzettek kategoriai:
- aKlauzal Haz vezetdije,
- aKlauzal Haz tigyfélszolgalati, konyvviteli feladatokat munkakorik vagy megbizds alapjan ellato
adatfeldolgozdi,
- aKlauzél Haznak a szerz6dés megkotésére jogosult barmely kdzalkalmazottja, munkavallaldja,
képviselGje,
- aKlauzal Haz jogi képviselGje;

6. adattovabbitas harmadik személynek: jellemz&en nem térténik, de a konkrét szerz6dés tartalmatol
és jellegétdl fliggben torténhet [ha példaul a szerz6dés megkotését valamely hatdsagnak (pl.: NAV,
foldhivatal, egyéb lajstromozd hatdsag) bejelenteni kotelez6];

7. adattovabbitas harmadik orszagba: nem torténik;
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8. az adatkezelés id6tartama/az adattérlésre elGiranyzott hataridék:
- aszerzGdés fenndllasanak ideje és a szerzGdéses jogviszony megsz(inését kovetGen az igények
elévilésének idejétsl szamitott 5 év.

5.5. A KLAUZAL HAZ ALTAL UZEMELTETETT WEBOLDALAKKAL OSSZEFUGGO
ADATKEZELES

5.5.1. A Klauzal Haz honlapjainak mikodtetésével kapcsolatos adatkezelés

(1) A Klauzal Haz sajat honlapokat (https://www.klauzalhaz.hu/, https://www.cziffrakozpont.hu/,
https://www.kult22.hu/), valamint Facebook- és Instagram-profilt
(https://www.facebook.com/Klauzalhaz/ és https://www.instagram.com/klauzal haz/) és Youtube-
csatornat (a tovabbiakban egyiittesen: honlapok) lizemeltet annak érdekében, hogy
a) programjait, koncertjeit, el6adasait, tanfolyamait, valamint az altala szervezett allandd és
id6szaki kiallitasokat, tovabba eseménynaptarjat és mdsorfiizetét a nyilvanossaggal
megismertesse, azokrél programajanlét és rendezvényismertetet6t, eseménybeszamolét
tegyen kozzé, informacidt nyujtson az intézmény tevékenysége korébe tartozo foglalkozasokrol,
jatékokrol és 6nkéntes programokrol;
b) bemutassa az intézmény céljait, hitvallasat, névaddjat, torténetét, gylijteményeit, kozosségeit
(civilek, klubok) és munkatarsait;
c¢) kozzé tegye a muzeumra vonatkozd koézérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatokat,
dokumentumokat és az intézmény részvételével lezajlott és az intézmény altal kiirt palyazatok
adatait;
d) online galériat tegyen kdzzé az intézmény eseményeirdl;
e) informdciét  szolgdltasson az intézmény és egyes rendszeres  programjai,
tagintézményei/telephelyei elérhetéségeirdl, nyitvatartasarol, belépbjegy-, terembérlet- és
eszkozbérlet-arairdl, kiadvanyairdl, egyéb programokrol.

(2) A Klauzal Haz honlapjai az (1) bekezdésben felsorolt informacidkat a
- aKlauzal Hazzal,
- a Cziffra Kbzponttal,
- a Balatonakali Udiil6taborral,
- aBarlanglakas Emlékmuzeummal, valamint
- a Nagytétényi Helytorténeti Kiallitassal
kapcsolatosan teszi nyilvanosan elérhetévé.

(3) A Klauzal Haz a honlap lizemeltetéséhez kiils6 szolgaltatot/lizemeltet6t nem vesz igénybe.

(4) A Klauzdl Haz 4altal mikodtetett honlapokon természetes személyek személyes adatai is
megjelennek kiilondsen
a) a rendezvényismerteték, eseménybeszamoldk és egyéb programok leirdsdban és képi
anyagaban, amelyekben az érintettek neve és arcképe Osszekapcsolhatd és felismerhetd,
azonosithaté mddon keril megjelenitésre,
b) az intézmény munkatdrsait bemutatd menilipontban, amelyben az érintettek neve és
elérhet6ségei (telefonszam, e-mail cim) 6sszekapcsolhaté és felismerhetd, azonosithaté médon
kerll megjelenitésre.

(5) A Klauzal Haz altal mikodtetett sajat honlapok a felhaszndléi élmény fokozdsa és célzott hirdetések
kiszolgalasa érdekében, valamint kényelmi és statisztikai célbdl adatokat (stitiket/cookie-kat) tarol a
honlapot felkeresé személyek késziilékein és webszervereken. Az adatok (sutik/cookie-k) tarolasanak
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modjat a “Beallitasok” feliratra kattintva lehet mdodositani. A sltik/cookie-k hasznalatahoz torténd
hozzajarulast a honlapot felkeresé személyek az ,,0K”/, Elfogadom” gombra kattintassal adjak meg. A
sutikkel/cookie-kkal kapcsolatos részletesebb informaciok a 8. sz. mellékletben olvashatok.

(6) A honlapok lzemeltetésével Osszefliggésben a Klauzal Haz természetes személyek személyes
adatait kezeli az aldbbiak szerint:

1. az adatkezelés jogalapja:

- a rendezvényismertet6k, eseménybeszamoldk és egyéb programok stb. bemutatdsa képi
anyaganak esetében az érintett hozzajaruldsa [személyes adatainak Onkéntes megadasa, a
hozzajarulast az érintett a Klauzal Haz rendezvényén torténd részvételével adja meg (a részvételt
megel6z6en az adatkezel6 tdjékoztatja az érdekl6dbéket arrdl, hogy a rendezvényen vald
részvétel a résztvevGket abrazold fényképfelvétel készitéséhez és kozzétételéhez torténd
hozzajaruldsnak minésiil)].

- azintézmény munkatarsainak bemutatdsa soran az érintett hozzajaruldsa,

- a sltik/cookie-k hasznalata soran az érintett hozzajaruldsa (az ,,OK”/,Elfogadom” gombra
kattintassal);

2. az adatkezelés célja:
- tajékoztatas, kapcsolattartds, programajanld, rendezvényismerteték, eseménybeszamoldk és
egyéb programok stb. bemutatdsa, valamint
- aKlauzal Haz munkatarsainak bemutatasa,
- a sutik/cookie-k esetében a felhasznaldi élmény fokozasa és célzott hirdetések kiszolgalasa,
valamint kényelmi és statisztikai célok;

3. az érintettek kategoriai:
- aKlauzal Haz koézalkalmazottjai és munkavallaldi, tovabba
- minden olyan természetes személy, aki a Klauzal Hdz rendezvényein, programjain stb. részt vesz;

4. az adatkezeléssel érintett adatok:
- néy,
- arckép, fényképfelvétel,
- telefonszam, e-mail cim,
- oktatdsi intézmény;

5. a cimzettek kategériai:
- a Klauzal Haz vezetGje, valamint a honlapot kezel6 és szerkeszté munkatarsa, informatikusa,
rendezvényszervezGk, valamint
- aKlauzal Haz honlapjat megtekintd személyek;
6. adattovabbitas harmadik személynek: nem torténik;

7. adattovabbitas harmadik orszagba: nem torténik;

8. az adatkezelés id6tartama/az adattorlésre elGiranyzott hatarid6k: a Klauzal Haz az érintett kérése
esetén haladéktalanul torli a személyes adatokat.

5.5.2. Hirlevéllel és cimjegyzékkel kapcsolatos adatkezelés

(1) A Klauzal Haz altal szervezett programok, kidllitasok, tarlatok, foglalkozasok, valamint egyéb

rendezvények stb. (a tovabbiakban egyiitt: rendezvény) alkalmaval tovabba a Klauzal Haz honlapjain
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mikodtetett hirlevélszolgaltatdson keresztiil lehetGséget nyljt a rendezvényen résztvevd személyek
és a honlapokat meglatogatd személyek szamdra, hogy a Klauzal Haz cimjegyzékére feliratkozzanak
annak érdekében, hogy a Klauzal Haz hireir6l értesiilhessenek, ennek korében a Klauzal Haz
természetes személyek személyes adatait kezeli az aldbbiak szerint:
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1. az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzdjaruldsa (személyes adatainak énkéntes megadasa, a
hirlevél szolgaltatdsra online vagy papiralapu nyomtatvanyon torténd feliratkozas);

2. az adatkezelés célja:
- tajékoztatas, kapcsolattartds, programajanlé, rendezvénymeghivo és egyéb hirlevél kikildése;

3. az érintettek kategdridi: minden olyan természetes személy, aki a Klauzal Haz rendezvényein vagy
honlapjan megadja személyes adatait;

4, az adatkezeléssel érintett adatok:
- néy,
- e-mail cim;

5. a cimzettek kategoéridi: a Klauzal Haz vezetGje, valamint a cimjegyzéket kezel6 és a hirlevelek,
programajanlok és rendezvénymeghivok kikiildését végzé munkatarsa, informatikusa;

6. adattovabbitas harmadik személynek: nem torténik;
7. adattovabbitas harmadik orszagba: nem torténik;

8. az adatkezelés id6tartama/az adattorlésre elGiranyzott hatarid6k: a Klauzal Haz az érintett kérése
esetén haladéktalanul torli a személyes adatokat.

(2) Adatkezelés mddja: az adatgy(ijtés soran az érintetteket tajékoztatni kell a cimjegyzék gy(jtésének
céljarol. Az adatkezelés sordn az adaton végzett valamennyi m(iveletnek id6belileg és felhasznalas
szempontjabdl végig kovethetének kell lennie. A cimjegyzéket az adatkezel6 az intézményi
szamitégépen minden egyéb adattél elkilonitetten, illetéktelen személyek hozzaférését
megakadalyozé mddon tarolja. Az érintett barmikor kérheti személyes adatainak torlését, a hirlevelek,
rendezvénymeghivok és programajanldk elektronikus levélben toérténd tovabbitdsanak azonnali
ledllitasat.

5.6. A BIZTONSAGI CELU KAMERAS MEGFIGYELORENDSZERREL KAPCSOLATOS
ADATKEZELES

(1) AKlauzal Haz a székhelyén és telephelyein elektronikus megfigyels- és rogzit6 rendszert miikodtet,
amelynek részeként kamerdkat helyezett el székhelyének és telephelyeinek a 9. sz. mellékletben
meghatdrozott részein; az érintett teriileteket a Klauzal Haz a vonatkozd jogszabdlyok, kiléndsen a
személy- és vagyonvédelmi, valamint a magdnnyomozdi tevékenység szabdlyairdl szolé 2005. évi
CXXXIII. torvény rendelkezéseinek megfelel6en biztonsagi célu kamerdkkal figyeli meg az alabbiak
szerint:

1. az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajaruldsa [amelyet az érintett a kamerds megfigyelésre
vonatkozo, a jelen fejezet (2) bekezdésében meghatdrozott tajékoztatas ismeretében a Klauzal Haz
teriiletére torténd belépéssel, rautalé magatartassal ad meg] és jogos érdek érvényesitése;
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2. az adatkezelés célja:
- azélet, a testi épség, valamint a vagyon védelme érdekében a jogsértések megelGzése, észlelése,
az elkovetd tettenérése, valamint a jogsértések bizonyitdsa,
- ateriletére jogellenesen/engedély nélkil behatoldk azonositasa, a belépés tényének rogzitése,
az illetéktelenil bent tartézkodok tevékenységének dokumentalasa,
- azesetlegesen el6forduld munkahelyi és egyéb balesetek kérilményeinek vizsgalata;

3. az érintettek kategoriai: minden olyan természetes személy, aki a Klauzal Haz teriiletére belép, ott
tartdzkodik;

4. az adatkezeléssel érintett adatok:

- aKlauzal Haz teriletére belépd természetes személyeknek a felvételeken latsz6dé arcképmasa
és egyéb felismerésre alkalmas jellemzGi (testfelépitése, kiilsé ismertetd jegyei, ruhdzata,
mozgasa, mozdulatai, cselekményei), valamint

- egyéb, a megfigyelS rendszer altal rogzitett személyes adatai;

5. a cimzettek kategériai:
- aKlauzdl Haz vezetdje, informatikai vezetSje/megbizottja, adatvédelmi tisztviselGje, valamint
- aKlauzél Haz részére biztonsagi szolgalatot ellatd személyek (akik a kamerak altal kozvetitett él6
képet figyelemmel kisérik), tovabba
- aKlauzal Haz jogi képviselGje;

6. adattovabbitas harmadik személynek: kizarélag blincselekmény vagy szabdlysértés gyanuja esetén
az eljarast lefolytatd hatdsag részére (a feljelentéssel egylitt, vagy a hatdsag megkeresésére) és a
feljelentést elkészit6 jogi képvisels részére;

7. adattovabbitas harmadik orszagba: nem torténik;

8. az adatkezelés id6tartama/az adattorlésre elGiranyzott hataridék: a felvételeket a Klauzal Haz 3
munkanapig tarolja, kivéve, ha valamilyen célbédl a felvételeket a (5) bekezdés alapjan felhasznalja.

(2) A Klauzal Haz és az elektronikus megfigyeléssel érintett telephelyei teriiletén jél 1athato helyen, jol
olvashatdan, a terileten megjelenni kivané harmadik személyek tdjékozddasat elésegité mddon az
adatkezel6 koteles figyelemfelhivd jelzést, ismertetést elhelyezni

a) arrél a tényr6l, hogy az adott teriileten elektronikus megfigyel6rendszert alkalmaznak
(térfigyelés);

b) az elektronikai vagyonvédelmi rendszer altal folytatott megfigyelés, valamint a rendszer altal
rogzitett, személyes adatokat tartalmazé kép- és hangfelvétel készitésének, tarolasanak céljardl,
az adatkezelés jogalapjardl, a felvétel tarolasanak helyérdl, a tarolds idétartamardl, a rendszert
alkalmazd (lUzemeltetd) személyérél, az adatok megismerésére jogosult személyek korérdl,
tovabba az érintettek jogaira és érvényesitésik rendjére vonatkozd rendelkezésekrél.

(3) Nem alkalmazhato elektronikus megfigyel6rendszer olyan helyen, ahol a megfigyelés az emberi
méltdsagot sértheti, igy kilénosen 6lt6z6ben, mosddban, illemhelyen, szallas lakdszobaiban stb.

(4) A cimzetteken kiviil a kamerak felvételeinek megtekintésére jogosult az érintett, akinek jogat vagy
jogos érdekét a felvétel érinti.

(5) A felvételeket a Klauzal Haz az aldbbi okokbdl és célokbdl hasznalhatja fel:
- blincselekmény vagy szabalysértés gyanujanak észlelése esetén a feljelentés elkészitéséhez,
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- ahatdsagoktdl érkezé irasbeli megkeresések teljesitése érdekében,

- munkahelyi és egyéb balesetek és blincselekménynek vagy szabalysértésnek nem mingsulé
jogsértések kivizsgalasa, bizonyitasa érdekében,

- azérintettek jogai gyakorlasanak teljesitése érdekében.

(6) Az elektronikus megfigyelGrendszer miikodése utjan rogzitett kép-, hang-, valamint kép- és
hangfelvétel megismerésének okat és idejét, valamint a megismer6 személyét jegyz6kdnyvben kell
rogziteni. Az ezen adatokat igazolhaté mddon tartalmazo elektronikus nyilvantartas is jegyz6konyvnek
mingsil.

(7) A Klauzdl Haz a biztonsagi célu kameras megfigyel6 rendszer Uzemeltetéséhez kiilsé
szolgéltatot/lizemeltet6t nem vesz igénybe.

I1l. AZ ERINTETT JOGAI

1. AZ ERINTETT JOGAI

1.1. TAJEKOZTATASHOZ VALO JOG

(1) Az érintett jogosult arra, hogy az adatainak kezelésére irdnyuld tevékenység megkezdését
megel6z6en tajékoztatast kapjon az adatkezeléssel 6sszefliggd informaciokrol.

A Klauzal Haz kiemelt adatkezelési tevékenységérGl szolo tajékoztatot a jelen szabalyzat 10. sz.
melléklete tartalmazza.

(2) Rendelkezésre bocsatando informaciok, ha a személyes adatokat az érintettdl gydijtik:

a) az adatkezelGnek és az adatkezel6 képviselGjének kiléte és elérhetGségei;

b) az adatvédelmi tisztvisel$ elérhetGségei;

c) aszemélyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;

d) azon adatok, amelyek az adatkezel6 vagy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitése
érdekében sziikségesek [GDPR 6. cikk (1) bekezdésének f) pont];

e) adott esetben a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategériai (ha van ilyen);

f) adott esetben annak ténye, hogy az adatkezel6 harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet
részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat.

(3) Az (2) bekezdésben emlitett informaciok mellett az adatkezel§ a személyes adatok megszerzésének
id6pontjaban — annak érdekében, hogy a tisztességes és atlathatd adatkezelést biztositsa — az
érintettet a kovetkez6 kiegészit6 informaciokrdl tdjékoztatja:

a) a személyes adatok tarolasanak id6tartamadrdl, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idGtartam
meghatdrozasanak szempontjairdl;

b) azérintett azon jogdrdl, hogy kérelmezheti az adatkezel6t6l a rd vonatkozé személyes adatokhoz
valo hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az
ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett adathordozhatésaghoz valé jogarol;

c) az érintett hozzajarulasan [GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a) pont] alapuld vagy a személyes
adatok kiilonleges kategériainak kezelése esetében az érintett hozzajarulasan [GDPR 9. cikk (2)
bekezdésének a) pont] alapuld adatkezelés esetén a hozzajarulas barmely idépontban torténd
visszavonasahoz vald jog, amely nem érinti a visszavonas el6tt a hozzajarulds alapjan
végrehajtott adatkezelés jogszer(iségét;

d) afellgyeleti hatdsaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogardl;

e) arrdl, hogy a személyes adat szolgdltatasa jogszabalyon vagy szerz6déses kotelezettségen alapul
vagy szerzGdés kotésének elGfeltétele-e, valamint, hogy az érintett koteles-e a személyes
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adatokat megadni, tovadbba, hogy milyen lehetséges kovetkezményeikkel jarhat az
adatszolgaltatas elmaradasa;

f) az automatizalt dontéshozatal [GDPR 22. cikk (1) és (4) bekezdés] tényérél, ideértve a
profilalkotast is, valamint legaldbb ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra
vonatkozoan értheté informacidk, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelent6séggel, és az
érintettre nézve milyen varhaté kévetkezményekkel bir.

(4) Haaszemélyes adatokat nem az érintett6l szerezték meg, az adatkezel6 az érintett rendelkezésére
bocsatja a kdvetkezd informacidkat:

a) azadatkezelGnek és az adatkezel6 képviselGjének kiléte és elérhetEségei;

b) az adatvédelmi tisztvisel elérhetGségei;

c) aszemélyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;

d) azérintett személyes adatok kategdriai;

e) aszemélyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategéridi (ha van ilyen);

f) adott esetben annak ténye, hogy az adatkezel6 valamely harmadik orszégbeli cimzett vagy
valamely nemzetkozi szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat, tovabba a
Bizottsag megfelel6ségi hatarozatanak Iéte vagy annak hianya, vagy az adattovabbitas [GDPR
46. cikkében, a 47. cikkében vagy a 49. cikk (1) bekezdésének masodik albekezdésében] esetén
a megfelel6 és alkalmas garancidk megjeldlése, valamint az ezek masolatanak megszerzésére
szolgdlé médokra vagy az elérhet@ségiikre vald hivatkozas.

(5) Az (4) bekezdésben emlitett informaciok mellett az adatkezelG az érintett rendelkezésére bocsatja
az érintettre nézve torténd tisztességes és atlathatd adatkezelés biztositasahoz sziikséges kévetkezd
kiegészitd informaciokat:

a) a személyes adatok tdroldsanak idGtartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idGtartam
meghatdrozasanak szempontjai;

b) ha az adatkezelés az adatkezel6nek vagy harmadik fél jogos érdekének érvényesitése céljabol
torténik [GDPR 6. cikk (1) bekezdésének f) pont], az adatkezel6 vagy harmadik fél jogos
érdekeirdl sz6l6 tdjékoztatas;

c) azérintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6tél a ra vonatkozd személyes adatokhoz
vald hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat a
személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett adathordozhatdsaghoz vald joga;

d) az érintett hozzajaruldsan [GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a) pont] alapuld vagy a személyes
adatok kiilonleges kategéridinak kezelése esetében az érintett hozzajarulasan [GDPR 9. cikk (2)
bekezdésének a) pont] alapuld adatkezelés esetén a hozzdjarulds barmely id6pontban vald
visszavonasahoz vald jog, amely nem érinti a visszavonds el6tt a hozzajarulds alapjan
végrehajtott adatkezelés jogszer(iségét;

e) afellgyeleti hatdsaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

f) a személyes adatok forrdsa és adott esetben az, hogy az adatok nyilvdnosan hozzaférheté
forrasokbdl szarmaznak-e; és

g) azautomatizalt dontéshozatal [GDPR 22. cikk (1) és (4) bekezdés] ténye, ideértve a profilalkotast
is, valamint legaldbb ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozé érthetd
informacidk, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentGséggel, és az érintettre nézve milyen
varhaté kovetkezményekkel bir.

(6) Ha az adatkezel6 a személyes adatokon a megszerzésiik céljatdl eltérs célbdl tovabbi adatkezelést
kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megel6z6en tajékoztatnia kell az érintettet errél az eltérd célrdl
és a (4) bekezdésben emlitett minden relevdns kiegészit6 informaciorol.

(7) Az (4)—(6) bekezdést nem kell alkalmazni, ha és amilyen mértékben:
a) az érintett mar rendelkezik az informacidkkal;
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b) azadat megszerzését vagy kozlését kifejezetten elbirja az adatkezel6re alkalmazandd unids vagy
tagallami jog, amely az érintett jogos érdekeinek védelmét szolgalé megfeleld intézkedésekrdl
rendelkezik; vagy

c) a személyes adatoknak valamely uniés vagy tagallami jogban elGirt szakmai titoktartasi
kotelezettség alapjan — ideértve a jogszabalyon alapuld titoktartdsi kotelezettséget is —
bizalmasnak kell maradnia.

Adatvédelmi szabdlyzat 2019

1.2. AZ ERINTETT HOZZAFERESI JOGA

(1) Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezel6tdl visszajelzést kapjon arra vonatkozdan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e. Amennyiben ilyen adatkezelés folyamatban van,
jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a kovetkez6 informacidkhoz hozzaférést kapjon:

a) az adatkezelés céljai;

b) az érintett személyes adatok kategoriai;

¢) azon cimzettek vagy cimzettek kategdridi, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat
kozolték vagy kdzolni fogjak;

d) adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett id6tartama; vagy ha ez nem lehetséges,
ezen id6tartam meghatdrozdsdnak szempontjai;

e) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6tSl a ra vonatkozd személyes adatok
helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok
kezelése ellen;

f) afelligyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

g) adott esetben, hogy az adatokat nem az érintettdl gy(ijtotték (a forrasra vonatkozé minden
elérhetd és jogszerlien kdzolhet6 informacid);

h) azautomatizalt dontéshozatal [GDPR 22. cikk (1) és (4) bekezdés] ténye, ideértve a profilalkotast
is, valamint legaldbb ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozé érthetd
informacidk, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentGséggel bir, és az érintettre nézve milyen
varhato kovetkezményekkel jar.

(2) Az adatkezel6 az adatkezelés targyat képezd személyes adatok masolatat az érintett
rendelkezésére bocsatja. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az adatkezel§ az adminisztrativ
koltségeken alapuld, észszerl mérték( dijat szamithat fel. Ha az érintett elektronikus Uton nyujtotta
be a kérelmet, az informacidkat széles kdrben hasznalt elektronikus formatumban kell rendelkezésre
bocsatani, kivéve, ha az érintett masként kéri.

1.3. AZ ERINTETT HELYESBITESHEZ, TORLESHEZ ES AZ ADATKEZELES KORLATOZASAHOZ
VALO JOGA

1.3.1. A helyesbhitéshez vald jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkil helyesbitse a ra
vonatkozd pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult
arra, hogy kérje a hianyos személyes adatok kiegészitését.

1.3.2. A torléshez vald jog (,,az elfeledtetéshez valé jog”)

(1) Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel§ indokolatlan késedelem nélkil tordlje a ra
vonatkozd személyes adatokat, az adatkezel6 pedig koteles arra, hogy az érintettre vonatkozo
személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkil torélje, ha az alabbi indokok valamelyike fennall:
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a)

b)

c)

d)

e)
f)

g)

a személyes adatokra mar nincs szlikség abbdl a célbdl, amelybél azokat gytjtotték vagy mas
modon kezelték;

az érintett visszavonja hozzajaruldsat személyes adatok kezeléséhez [GDPR 6. cikk (1) bekezdés
a) pontja] vagy az érintett visszavonja a személyes adatainak kiilonos kategdérianak kezeléséhez
valo hozzajaruldsat [GDPR 9. cikk (2) bekezdésének a) pont], és az adatkezelésnek nincs mas
jogalapja;

az érintett tiltakozik a kozérdekd vagy kdzhatalmi jogositvanyon alapulé adatkezelés, illetGleg az
adatkezel6 vagy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitése céljabdl torténé adatkezelés ellen
[GDPR 21. cikk (1) bekezdés (tiltakozashoz valé jog)], és nincs els6bbséget élvezé jogszer(i ok az
adatkezelésre;

az érintett tiltakozik az Uzletszerzés érdekében torténd személyes adatkezelés ellen a [GDPR 21.
cikk (2) bekezdés (lzletszerzés érdekében torténé személyes adatkezelés elleni tiltakozas)];

a személyes adatokat jogellenesen kezelték;

a személyes adatokat az adatkezelSre alkalmazandd unids vagy tagallami jogban elGirt jogi
kotelezettség teljesitéséhez torolni kell;

a személyes adatok gy(ijtésére informacids tarsadalommal 6sszefliggd szolgaltatasok kinalasaval
kapcsolatosan kerlilt sor, és 16. életévét be nem t6ltott gyermek adatainak kezelése tortént ugy,
hogy ahhoz a gyermek feletti szUl6 jogokat gyakorlé nem adott hozzajarulast [GDPR 8. cikk (1)
bekezdés].

(2) Ha az adatkezel6 nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és az érintett kérelmére azt tordlni
koteles, az elérhet6 technoldgia és a megvaldsitas koltségeinek figyelembevételével megteszi az
észszerlen elvarhatd lépéseket — ideértve technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy
tdjékoztassa az adatokat kezel6 adatkezelGket arrdl, hogy az érintett kérelmezte t6lik a szdéban forgo
személyes adatokra mutaté linkek vagy e személyes adatok masolatanak, illetve masodpéldanyanak
torlését.

(3) Az (1) és(2) bekezdés nem alkalmazandd, amennyiben az adatkezelés sziikséges:

a)
b)

c)

d)

a véleménynyilvanitas szabadsdgahoz és a tdjékozddashoz vald jog gyakorlasa céljabdl;

a személyes adatok kezelését elSird, az adatkezel6re alkalmazandd unids vagy tagadllami jog
szerinti kotelezettség teljesitése, illetve kozérdekbdl vagy az adatkezel6re ruhdzott kdzhatalmi
jogositvany gyakorldsa keretében végzett feladat végrehajtasa céljabdl;

a megel6z6 egészségligyi vagy munkahelyi egészségligyi célokbdl vagy egészségligyi és szocialis
ellatdasok kapcsan, valamint népegészségligyi kozérdek alapjan [GDPR 9. cikk (2) bekezdés h) és
i) pont], tovabba az ezen okokkal 6sszefligg6 adatkezelés esetén, ha titoktartdsi kotelezettség
hatalya alatt alld6 szakember mindsil adatkezel6nek/adatfeldolgozénak [GDPR 9. cikk (3)
bekezdés];

jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

1.3.3. Az adatkezelés korlatozdsahoz vald jog

(1) Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezelS korldtozza az adatkezelést, amennyiben az
alabbiak valamelyike teljesul:

a)

b)

az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat (ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra
vonatkozik, amely lehet6vé teszi, hogy az adatkezel6 ellenérizze a személyes adatok
pontossagat);

az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznaldsanak korlatozasat;

az adatkezel6nek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az érintett
igényli azokat jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez; vagy
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d) azérintett tiltakozik a kozérdek vagy kézhatalmi jogositvanyon alapul6 adatkezelés, illetéleg az
adatkezel6 vagy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitése céljabol torténd adatkezelés ellen
[GDPR 21. cikk (1) bekezdés (tiltakozashoz vald jog)]; ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem keril, hogy az adatkezel6 jogos indokai els6bbséget
élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.
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(2) Ha az adatkezelés az (1) bekezdés alapjan korlatozas ald esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas
kivételével csak az érintett hozzajaruldsdval, vagy jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez
vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unio,
illetve valamely tagallam fontos kézérdekébdl lehet kezelni.

(3) Az adatkezel6 azt az érintettet, akinek a kérésére az (1) bekezdés alapjan korlatoztak az
adatkezelést, az adatkezelés korlatozasanak felolddsardl el6zetesen tajékoztatja.

1.3.4. A személyes adatok helyesbitéséhez, vagy torléséhez, illetve az adatkezelés korlatozasahoz
kapcsolddo értesitési kotelezettség

(1) Az adatkezel6 minden olyan cimzettet tajékoztat a helyesbitésrél, torlésrél vagy adatkezelés-
korlatozasrdl, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozolték, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul,

vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel.

(2) Az érintettet kérésére az adatkezel6 tajékoztatja a cimzettekrdl.

1.4. AZ ADATHORDOZHATOSAGHOZ VALO JOG

(1) Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozd, altala egy adatkezel6 rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja. Tovabba
jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezel6nek tovdbbitsa anélkiil, hogy ezt
akaddlyoznd az az adatkezel6, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta,
amennyiben:

a) az adatkezelés az érintett hozzajaruldsan [GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a) pont] vagy a
személyes adatok kilonleges kategdridinak kezelése esetében az érintett hozzajaruldsan
alapszik [GDPR 9. cikk (2) bekezdésének a) pont];

b) az adatkezelés olyan szerz6dés megkotéséhez, teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett
szerz6dé fél [GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pont]; és

¢) az adatkezelés automatizalt modon torténik.

(2) Az adatok hordozhatdsagahoz vald jog (1) bekezdés szerinti gyakorlasa sordn az érintett jogosult
arra, hogy — ha ez technikailag megvaldsithaté — kérje a személyes adatok adatkezelSk kozotti
kozvetlen tovabbitasat.

(3) Az (1) bekezdésében emlitett jog gyakorlasa nem sértheti az érintett torléshez (,elfeledtetéshez”)
valo jogat [GDPR 17. cikk]. Az emlitett jog nem alkalmazandd abban az esetben, ha az adatkezelés
kozérdek( vagy az adatkezelSre ruhdzott kdzhatalmi jogositvanyai gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges.

(4) Az (1) bekezdésben emlitett jog nem érintheti hatranyosan mdsok jogait és szabadsagait.
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1.5. A TILTAKOZASHOZ VALO JOG

Adatvédelmi szabdlyzat 2019

(1) Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon
személyes adatainak a kézérdekd vagy kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében megvaldsuld
adatkezelése [GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont], illetve az adatkezel6, vagy harmadik fél jogos
érdekeinek érvényesitéséhez szilkséges adatkezelés (GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pont) ellen, ideértve
az emlitett rendelkezéseken alapuld profilalkotast is.

Ebben az esetben az adatkezel$ a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az adatkezel6
bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerit6 erejli jogos okok indokoljak, amelyek els6bbséget
élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények
el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolddnak.

(2) Az (1) bekezdésben emlitett jogra legkésGbb az érintettel valo elsé kapcsolatfelvétel soran
kifejezetten fel kell hivni annak figyelmét, és az erre vonatkozo tajékoztatast egyértelmiien és minden
mas informaciotdl elkilonitve kell megjeleniteni.

1.6. AZ AUTOMATIZALT DONTESHOZATAL ALOLI MENTESSEG JOGA

(1) Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki rad az olyan, kizardlag automatizalt adatkezelésen
alapulé dontés hatalya, amely ra nézve joghatdssal jarna vagy 6t hasonloképpen jelentés mértékben
érintené.

(2) Az (1) bekezdés nem alkalmazandé abban az esetben, ha a dontés:
a) azérintett és az adatkezel6 k6zotti szerz6dés megkotése vagy teljesitése érdekében sziikséges;
b) meghozatalat az adatkezelSre alkalmazandd olyan unids vagy tagallami jog teszi lehetévé, amely
az érintett jogainak és szabadsagainak, valamint jogos érdekeinek védelmét szolgdlé megfeleld
intézkedéseket is megallapit; vagy
c) azérintett kifejezett hozzajaruldsan alapul.

1.7. AZ ERINTETT PANASZTETELHEZ ES JOGORVOSLATHOZ VALO JOGA

1.7.1. A felUgyeleti hatdsagnal torténd panasztételhez vald jog

(1) Az érintett a GDPR 77. cikke (panasztételhez vald jog) alapjan jogosult arra, hogy panaszt tegyen a
fellgyeleti hatdosagnal, ha az érintett megitélése szerint a rd vonatkozd személyes adatok kezelése
megsérti a GDPR rendelkezéseit.

(2) Panasztételhez vald jogat az érintett az aldbbi elérhet&ségeken gyakorolhatja:
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag

cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c.;

telefon: +36 (1) 391-1400; tax: +36 (1) 391-1410;

honlap: http://www.naih.hu;

e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

1.7.2. A fellgyeleti hatdsaggal szembeni hatékony birdsagi jogorvoslathoz vald jog

(1) Az egyéb kozigazgatasi vagy nem birdsagi Utra tartozd jogorvoslatok sérelme nélkil, minden

.....

vonatkozod dontésével szemben.
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(2) Az egyéb kozigazgatasi vagy nem birdsagi Utra tartozd jogorvoslatok sérelme nélkil, minden
érintett jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra, ha az illetékes felligyeleti hatdsag nem foglalkozik
a panasszal, vagy harom hdnapon belil nem tdjékoztatja az érintettet a GDPR 77. cikke alapjan
benyujtott panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrdl vagy annak eredményérdél.

Adatvédelmi szabdlyzat 2019

1.7.3. Az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozdval szembeni hatékony birdsagi
jogorvoslathoz valé jog

A rendelkezésre allo kozigazgatasi vagy nem birdsagi Utra tartozo jogorvoslatok — koztik a felligyeleti
hatdsagnal torténd panasztételhez vald, a GDPR 77. cikke szerinti panasztételhez vald jog — sérelme
nélkil, minden érintett hatékony birdsagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a személyes
adatainak nem megfelel6 kezelése kovetkeztében megsértették a GDPR szerinti adatvédelmi és
informacids 6nrendelkezési jogait.

2. AZ ERINTETT KERELME ESETEN ALKALMAZANDO ELJARAS

(1) A Klauzal Haz elSsegiti az érintett jogainak gyakorldsat, az érintett jelen szabalyzatban is rogzitett
jogainak gyakorldsara irdnyulé kérelem teljesitését nem tagadhatja meg, kivéve, ha bizonyitja, hogy az
érintettet nem all mdédjaban azonositani.

(2) A Klauzal Haz indokolatlan késedelem nélkil, de legkésébb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy
hénapon belil tdjékoztatja az érintettet a kérelem nyoman hozott intézkedésekrél. Sziikség esetén,
figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szdmat, ez a hataridd tovabbi két hénappal
meghosszabbithatd. A hatdrid6 meghosszabbitdsardl az adatkezel6 a késedelem okainak
megjelolésével a kérelem kézhezvételétsl szamitott egy hdnapon beliil tajékoztatja az érintettet.

(3) Ha az érintett elektronikus uton nyujtotta be a kérelmet, a tajékoztatast lehet6ség szerint
elektronikus uton kell megadni, kivéve, ha az érintett azt masként kéri.

(4) Ha a Klauzal Haz nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme alapjan késedelem nélkil — de
legkésébb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon belil — tdjékoztatja az érintettet az
intézkedés elmaradasanak okairdl, valamint arrél, hogy az érintett panaszt nyljthat be a fellgyeleti
hatdsagnal, és élhet birdsagi jogorvoslati jogaval.

(5) A Klauzal Haz a GDPR 13. és 14. cikke szerinti, jelen szabalyzat lIl. fejezet 1.1. pontjaban részletezett
informacidkat és a GDPR 15-22. és 34. cikk szerinti tdjékoztatdst és intézkedést (visszajelzés a
személyes adatok kezelésérdl, hozzaférés a kezelt adatokhoz, adatok helyesbitése, kiegészitése,
torlése, adatkezelés korldtozdsa, adathordozhatdsag, tiltakozas az adatkezelés ellen, az adatvédelmi
incidensrél valé tdjékoztatds) dijmentesen biztositja az érintett szdmara.

(6) Ha az érintett kérelme egyértelmiien megalapozatlan vagy — kiiléndsen ismétl6dé jellege miatt —
tulzé, az adatkezel6, figyelemmel a kért informacié vagy tajékoztatds megadasaval vagy a kért
intézkedés meghozataldval jaré adminisztrativ koltségek fedezésére aranyos dijat szamithat fel, vagy
megtagadhatja a kérelem alapjan torténé intézkedést. Errél azonban az adatkezel6 haladéktalanul
koteles értesiteni az érintettet.

(7) A kérelem egyértelmiien megalapozatlan vagy tulzo jellegének bizonyitasa az adatkezel6t terheli.
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(8) A GDPR 11. cikkének sérelme nélkil, ha az adatkezel6nek megalapozott kétségei vannak a GDPR
15-21. cikkei szerinti kérelmet benyujtdé természetes személy kilétével kapcsolatban, tovabbi, az
érintett személyazonossaganak megerdsitéséhez szilkséges informacidk nyujtasat kérheti.

IV. EGYEB RENDELKEZESEK

(1) A Klauzal Haz vezetéje koteles a Klauzdl Haz valamennyi kézalkalmazottjaval és munkavallaléjaval
ismertetni a jelen szabdlyzat rendelkezéseit.

(2) A Klauzal Haz vezetGje koteles gondoskodni arrdl, hogy a Klauzal Haz valamennyi kézalkalmazottja
és munkavallaléja betartsa jelen szabalyzatban foglalt rendelkezéseket. Ezen kotelezettség
végrehajtasa céljabdl a Klauzal Haz vezetdje kezdeményezi a Klauzal Haz alkalmazottjaival kotott
munkaszerz6dések olyan tdrgyd moddositasat, amely a kozalkalmazott vagy a munkavallalé
kotelezettségvallalasat deklardlja jelen szabdlyzat betartasa és érvényesitése tekintetében.

(3) Jelen szabdlyzat megallapitasa, illet6leg mddositdsa a Klauzal Haz vezet6jének feladatkorébe
tartozik.

Budapest, 2019.

Gazdik Istvan
igazgatd
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MELLEKLETEK

1. SZ. MELLEKLET: TITOKTARTASI NYILATKOZAT — MINTA

2. SZ. MELLEKLET: ADATVEDELMI KLAUZULA MUNKASZERZODESEKHEZ,
KINEVEZESEKHEZ — MINTA

3.SZ. MELLEKLET: ADATFELDOLGOZO(K) FELSOROLASA — NEVUK ES ELERHETOSEGUK
MEGJELOLESEVEL

4.SZ. MELLEKLET: AZ ADATFELDOLGOZOKKAL KOTENDO (KIEGESZiTO) ADATKEZELESI
MEGALLAPODAS — MINTA

5.SZ. MELLEKLET: AZ ADATKEZELESI TEVEKENYSEGET NYILVANTARTO LAP

6. SZ. MELLEKLET: ADATVEDELMI INCIDENS BEJELENTESERE SZOLGALO
FORMANYOMTATVANY - MINTA

7. SZ. MELLEKLET: ADATVEDELMI INCIDENSEK NYILVANTARTASA — MINTA

8. SZ. MELLEKLET: A KLAUZAL HAZ ALTAL MUKODTETT HONLAPOKON HASZNALT
SUTIKKEL/COOKIE-KKAL KAPCSOLATOS RESZLETESEBB INFORMACIOK

9. SZ. MELLEKLET: A KAMERAK ELHELYEZKEDESE

10. SZ. MELLEKLET: A KLAUZAL HAZ KIEMELT ADATKEZELESI TEVEKENYSEGEROL SzZOLO
TAJEKOZTATO
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